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ТВЪРЖДАВАМ:
ДИРЕКТОР НА ОДЗ-ВИДИН

ЕКСАНДЪР МАТЕЕВ
ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
за условията и реда за изплащане на постъпилите по реда на  чл.37в, ал.7 от ЗСПЗЗ и 37ж ал.12 от ЗСПЗЗ суми за имотите, ползвани по реда на чл.37в, ал.3, т.2 от ЗСПЗЗ; чл.37ж ал.5 от ЗСПЗЗ и определени в издадените по чл.37в, ал.4; чл. 37ж, ал. 11 от ЗСПЗЗ заповеди за утвърждаване на масивите за разпределение в землищата на област Видин
Раздел I.
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Чл.1. (1) Тези Вътрешни правила са създадени и утвърдени на основание Закона за собствеността и ползването на земеделските земи/ЗСПЗЗ/, Правилникът за прилагане на Закона за собствеността  и ползването на земеделските земи/ППЗСПЗЗ/, Закон за ограничаване на  плащанията в брой и Указания на Министерство на земеделието,  храните и горите за изплащане от областните дирекции“Земеделие“ на постъпилите по реда на чл.37в, ал.7 от ЗСПЗЗ; чл.37ж ал.12 от ЗСПЗЗ суми за имотите по чл.37в, ал.3, т.2 и чл. 37ж, ал. 5 от ЗСПЗЗ.
2. Вътрешните правила уреждат условията и реда за изплащане на постъпилите по  сметка за чужди средства на Областна дирекция“Земеделие“-Видин суми, считано от стопанската 2015/2016 год. в изпълнение разпоредбите на  чл.37в, ал.7 и чл.37ж ал.12 от ЗСПЗЗ.

3. След подписване на споразуменията и публикуване на заповедите по чл.37в, ал.4 от ЗСПЗЗ служителите от общинските служби по земеделие подават  файл с данни за белите петна по землища, който се качва от администратора в Регистър „Бели петна“.
            4. Ползвател на земеделски земи, на който със заповедта по чл.37в, ал.4 от ЗСПЗЗ  са определени земите по чл.37в, ал.3, т.2, внася по сметка за чужди средства на Областна дирекция“Земеделие“-Видин сума в размер на средното годишно рентно плащане за землището в срок до три месеца от публикуване на заповедта по ал.4 на сайта на дирекцията.
5. Ползвател на земеделски земи, на който със заповедта по чл. 37ж, ал. 11 от ЗСПЗЗ  са определени земите по чл.37ж ал.5  внася по сметка за чужди средства на Областна дирекция“Земеделие“-Видин сума в размер на средното годишно рентно плащане за землището в срок до един месец от публикуване на заповедта по ал.11 на сайта на дирекцията .

6. При направени преводи на сумите по сметката на Областна дирекция“Земеделие“-Видин, същите се завеждат от счетоводителя в Регистър „Бели петна“ по землища и по ползватели.

 
7. Сумите са депозитни и се изплащат от областната дирекция "Земеделие" на правоимащите лица въз основа на заповедта на директора на областна дирекция "Земеделие"-Видин в 10-годишен срок, считано от 2015/2016 г.
8. Лицата, които имат право да получат суми за ползването на имотите им по реда на чл.37в, ал.3, т.2 и/или чл.37ж ал.5 от ЗСПЗЗ, определени в издадените по реда на чл. 37в, ал.4 от ЗСПЗЗ заповеди се подават от лицето, което е собственик или наследник на имота (пълномощник) към момента на издаване на заповедта.
9. Средствата се изплащат по банков път след представяне на необходимите документи, с които се доказва правото за получаване на средствата. 
Раздел II.
НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ  И РЕД ЗА ПРИЕМАНЕТО ИМ
Чл.2 (1) Заявлението се подава лично от заявителя или упълномощено от него лице чрез общинската служба по земеделие по местонахождението на имотите до директора на областна дирекция „Земеделие” по отделно за всяка стопанска година. 

При подаване на документите правоимащите лица (собственик, съсобственик, или наследник, респективно пълномощник) се легитимират показвайки документ за самоличност . 
Заявлението и придружаващите го документи могат да бъдат изпращани и чрез лицензиран пощенски оператор или куриер, но само в случай, че се подават лично от заявителя. Подадени по пощата/куриер заявления и документи от пълномощник не се обработват. Същия се уведомява писмено за констатираната нередност.
2. Образците на заявленията по чл.37в, ал.7 и чл.37ж, ал.12 от ЗСПЗЗ са утвърдени със заповед на Министъра на земеделието и храните.  В заявленията се изписва собственоръчно  № и дата на издаване на пълномощното, № и дата на издаване на удостоверението за наследници, както и № на банковата сметка, по която ще бъдат преведени дължимите суми. 

3. Ако заявлението се подава от правоимащо лице - физическо лице, то се легитимира, показвайки документ за самоличност./Областна дирекция“земеделие“-Видин е регистрирана като администратор на лични данни към Комисия за защита на лични данни./
4. Ако заявлението се подава от правоимащо лице - юридическо лице служителят от Общинската служба по земеделие, който приема документите прави проверка и разпечатка от Търговския регистър. Направената разпечатка се прилага към заявлението. 
5. Ако Заявлението се подава от наследник, той прилага оригинално удостоверение за наследници или копие на същото, ако същият не е отразен в базата данни в общинската служба по земеделие. При представяне на копие от удостоверението, то се заверява по посочения начин, като наследника собственоръчно изписва и  „ВЯРНО С ОРИГИНАЛА“- изписва името си и полага  подпис.
6.  Ако се представя удостоверение за наследници на собственик по заявления за различни землища в една общинска служба се прилага удостоверение за наследници, оформено по посочения начин към заявлението в едно от землищата. Сканираното удостоверение се качва в програма „бели петна“ към всяко заявление.
7. Ако Заявлението се подава от пълномощник, той прилага нотариално заверено пълномощно /в което изрично е написано разпореждане  с парите от т.н.“бели петна“ и по чия банкова сметка ще се превеждат парите / или копие на същото. При представяне на копие от пълномощното, то се заверява като пълномощника  собственоръчно изписва „ВЯРНО С ОРИГИНАЛА“- изписва името си и полага  подпис. 
8. Ако се представя пълномощно по заявления за различни землища в една общинска служба се прилага оригинално пълномощно, оформено по посочения начин и се прилага към заявлението в едно от землищата. Сканираното пъномощно се качва в програма „бели петна“ към всяко заявление.

9. Към заявлението се представя удостоверение за актуална банкова сметка на лицето, което трябва да получи парите, издадено от съответната банка. Това се налага с оглед избягване на технически грешки при изписването буквено-цифровите символи, които съдържат банковите сметки.                  
10. Когато един заявител подава заявления за различни землища в една общинска служба – сканираното удостоверение за актуална банкова сметка се качва в програма „бели петна“ към всяко заявление.
11. Когато собственика има различие в имената, отразени в заповедите по чл.37в, ал.7 и чл.37ж, ал.12 от ЗСПЗЗ и тези в документите приложени към заявлението  се прилага удостоверение  за идентичност на името/издава се от съответната община/ или копие от същото. Копието се прилага към документите и се заверява с „ВЯРНО С ОРИГИНАЛА“ - изписано от лицето и заверено с негов подпис.

             Ако не е възможно издаване на удостоверение за идентичност на имена от съответната община, по изключение може да се представи нотариално заверена декларация.
Чл.3(1) Когато посоченият в заповедта по чл.37в, ал.4 или чл. 37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ имот по чл.37в, ал.3, т.2 или чл.37ж ал.5 от ЗСПЗЗ е съсобствен, т.е. в графа „собственик” са посочени двама и повече собственици или е записано „наследниците на …” , то определените в заповедта по чл.37в, ал.4 или чл. 37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ суми се изплащат на съсобственика (сънаследника), подал съответното заявление по гореописания ред. Разпределението на получените суми между съсобствениците (сънаследниците) се уреждат помежду им, съгласно чл.30, ал.3 от Закона за собствеността, според който всеки съсобственик (сънаследник) има право да получи такава част от ползите от общата вещ, която съответства на неговия дял в съсобствеността. В този случай съсобственика (сънаследника), който подава заявлението подписва лично декларация /по образец/, че е запознат с разпоредбите на чл.30 от Закона за собствеността.
2. Когато собственикът на имот по чл.37в, ал.3, т.2 или чл.37ж ал.5 от ЗСПЗЗ е прехвърлил собствеността върху имота след издаване на заповедта по чл.37в, ал.4 или чл. 37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ, или при наличие на неактуализирани данни в заповедта, дължимото рентно плащане се изплаща на собственика, посочен в заповедта. При отправени към органите по поземлена собственост претенции от приобретатели на имоти по чл.37, ал.3, т.2 или чл.37ж ал.5 от ЗСПЗЗ, за които областната дирекция „Земеделие” е изплатила дължимото рентно плащане на собственика, посочен в заповедта по чл.37в, ал.4 или чл. 37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ, следва да бъде издаден документ, удостоверяващ извършеното плащане, а възникналите между страните гражданскоправни /облигационни/ отношения следва да се уреждат съгласно действащото законодателство. 
3. Служителят от Общинската служба по земеделие извършва проверка на всяко от подадените заявления в база данни и установява сумата на дължимото плащане, определена в заповедта по чл.37в, ал.4 или чл. 37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ. За целта се прави извлечение от заповедта, съдържащо имотите на собственика включени в заповедта, дължимото рентно плащане за всеки от тях и общата сума, която следва да бъде изплатена от Областна Дирекция „Земеделие“-Видин.
4. След извършената проверка документите се сканират от служителя на ОСЗ и се се завеждат в Регистър „Бели петна“, като заявлението получава входящ номер, който се изписва и на хартиения носител.
5. Когато заявлението и приложените документи са получени по пощата, чрез лицензиран пощенски оператор, по електронен път чрез Системата за сигурно електронно връчване/ССЕВ/ или на ел.поща се следват следните стъпки:

· ако служителят от Общинската служба по земеделие след извършена проверка на  получените документи установи, че получените заявления и приложените документи са оформени по надлежния ред,  той извършва проверка на всяко от подадените заявления в база данни, установява сумата на дължимото плащане, определена в заповедта и завежда документите в Регистър „Бели петна“, като заявленията получават входящ номер, който се изписва и на хартиения носител. За получените по пощата или чрез лицензиран пощенски оператор документи се запазва пощенския плик и се прилага към хартиените документи за означаване  на датата на получаване.
6. Служителят прави  извлечение от регистъра за съответните имоти от заповедта по чл.37в, ал.4 и/или чл. 37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ, което съдържа: имоти на собственика по землища, дължимо рентно  плащане за всеки от тях, обща сума за плащане, което се заверява с подпис от служителя на ОСЗ, началника на ОСЗ и се поставя печат.Така оформеното извлечение се сканира и се качва в Регистър“Бели петна“, като документа се заключва за поправки и е готов за разплащане.
             С поставяне на подписите си върху извлеченията, експерта и началника от съответната общинска служба земеделие носят отговорност за коректността на представените документи за изплащане на сумите по т.нар. „бели петна“.

7. Прави се комплект от всички представени, проверени и регистрирани документи:                              
Чл.4 Начин и ред на окомплектоване на документите :

1. Извлечение от регистър за „бели петна“

2. Заявление с попълнен входящ номер и дата
3. Удостоверение за наследници или копие от него, заверено по описания начин
4. Пълномощно или копие от него, заверено по описания начин
5. Удостоверение за актуална банкова сметка, заверено по описания начин
6. Други документи-декларация по чл.30 от Закона за собствеността на земята, декларация за идентичност на имената и т.н.
7. Декларация Приложение №1 чл.8
8. След въвеждане на данните в електронния регистър по ал.1, Общинската служба по земеделие, изпраща с придружително писмо / подписано от служителя обработил заявлениета и началника на Общинската служба по земеделие/ в Областна Дирекция „Земеделие“-Видин извлеченията от заповедите по чл.37в, ал.4 и чл.37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ и удостоверения за банкови сметки по подадените заявления за съответната стопанска година.  

9. Придружителното писмо, ведно с приложените документи се регистрира в електронната система за документооборота на ОД“Земеделие“-Видин. Същите се предоставят в счетоводството и на хартиен носител.
Раздел III
УСЛОВИЯ И РЕД ЗА ИЗПЛАЩАНЕ НА СУМИТЕ ПОСТЪПИЛИ ПО СМЕТКА НА ОДЗ-ВИДИН
ПО РЕДА НА ЧЛ.37В, АЛ.7 И ЧЛ.37Ж, АЛ.12 ОТ ЗСПЗЗ

            Чл.5 (1) Ако при извършената проверка общинската служба по земеделие установи, че ползвателят на когото е разпределен съответния имот по чл. 37в, ал.3, т.2 от ЗСПЗЗ не е заплатил в срока по чл.37в, ал.7 от ЗСПЗЗ дължимата сума, съгласно заповедта по чл.37в, ал.4 от ЗСПЗЗ, заявленията се приемат и обработват от общинска служба земеделие. Изготвя се писмен отговор от счетоводителя в Областна Дирекция „Земеделие“ до заявителя. При наличие на последващо плащане дължимите суми ще бъдат изплащани.
2. В ОД“Земеделие“ се проверява дали всяко заявление е придружено от необходимите документи и надлежно ли са попълнени. В случай, че се установи, че има липсващи документи или неправилно оформени, същите се връщат в Общинската служба по земеделие за извършване на необходимите корекции.
3. При правна сложност, както и при необходимост от установяване на правно основание или представителната власт на заявителя се извършва проверка и от юрисконсулта на дирекцията.

4. При установяване на нередност или липса в необходимия набор от документи за изплащане на сумите постъпили по чл.37в, ал.7 и чл. 37ж, ал.12 от ЗСПЗЗ, както и липса на представителна власт когато заявлението се подава от пълномощник, заявителят се уведомява писмено за констатираната нередност. Предоставя му се възможност за отстраняването и в едномесечен срок. В случай на неотстранена нередност в посочения срок, заявлението се оставя без разглеждане.  
Раздел IV
СРОКОВЕ ЗА ИЗПЛАЩАНЕ НА СРЕДСТВАТА 
КЪМ ПРАВОИМАЩИТЕ
       
Чл.6(1) Приемане на документите за изплащане на сумите за текущата стопанска година започва след първи март ежегодно.
            2. Изплащането на суми за предходни стопански години се извършва целогодишно.

            3. Изплащането на сумите се осъществява по банков път в срок от 30 календарни дни от постъпване на заявленията по чл.37в, ал.4 и чл.37ж, ал.7 от ЗСПЗЗ от общинските служби по земеделие. 
           4. Придружителното писмо, извлеченията от заповедите по чл.37в, ал.4 и чл.37ж, ал.11 от ЗСПЗЗ и удостоверенията за банкови сметки за съответната стопанска година се въвеждат в електронната система за документооборота на ОД“Земеделие-Видин до 10 дни след подаването им.  
Раздел V
ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
 Средствата от сметката за чужди средства се използват от Областна дирекция “Земеделие“-Видин  само за изплащане на суми на правоимащите лица.
             &1. Настоящите вътрешни правила  и приложенията  да се публикуват на сайта на Областна дирекция“Земеделие“-Видин в едно със заповедта на тяхното утвърждаване.
              &2. Настоящите правила подлежат на периодичен преглед и актуализиране при възникнала необходимост.

            Неразделна част от Вътрешните правила са следните приложения:

            Приложение 1: Заявление  по чл.37 в ал.7 от ЗСПЗЗ

            Приложение 2: Заявление  по чл.37 ж ал.12 от ЗСПЗЗ

            Приложение 3:Декларация за идентичност името на заявителя

            Приложение 4: Декларация за спазване разпоредбите на чл.30 от Закона за собствеността
            Приложение 5: Приложение № 1 към чл.8
            Контрол по изпълнение на настоящите вътрешни правила възлагам на главен директор на ГД“АР“ и директор на дирекция“АПФСДЧР“.
Изготвил главен директор на ГД“АР“:
/Валери Димитров/

