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I. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.1. Предмет на поръчката: „Логистика за провеждане на специализирани обучения на служители от Областна дирекция „Земеделие“ – Софийска област“
Поръчката се провежда във връзка с изпълнение на проект „Утвърждаване на модерната администрация“, съгласно сключен договор №А 13-22-13 от 13.05.2014г. 
Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд по Оперативна програма „Административен капацитет”,  приоритетна ос ІІ „Управление на човешките ресурси“, подприоритет 2.2 „Компетентна и ефективна държавна администрация“,  бюджетна линия BG051PO002/13/2.2-13

1.2. Вид на поръчката: По реда на чл.14, ал.4, т.2 от ЗОП чрез събиране на оферти въз основа на публична покана.
1.3. Обхват на поръчката: съгласно техническа спецификация (Приложение А).
1.4. Прогнозна стойност на поръчката : до 40 080 лв. без ДДС 
Оферираната цена трябва да е окончателна и да включва всички разходи, необходими за изпълнение на поръчката. 
1.5. Обособени позиции - В процедурата не се предвиждат обособени позиции.
1.6. Възможност за предоставяне на варианти в офертите - Не се предвижда възможност за предоставяне на варианти в офертите на участниците.
1.7. Срок на договора –  6 /шест/ месеца или до изпълнение предмета на поръчката, в зависимост от това, кое от събитията настъпи по-рано. 
1.8. Място на изпълнение на поръчката: в хотели, находящи се на територията на област Благоевград и област Пловдив.
1.9. Условия за плащане:  Заплащането ще се извърши в срок до 20 /двадесет/ работни дни след изпълнение на  услугата въз основа на  двустранно подписани, без възражение от страна на Възложителя, приемо-предавателни протоколи и оригинална фактура. Всички предложени цени са без ДДС, с включени всички разходи, необходими за изпълнение  на поръчката.
1.10. Срок на валидност на офертата – 90 календарни дни от получаване на офертата.

 
II. ПОЛУЧАВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ 


Документацията за участие ще бъде публикувана на интернет сайта на Областна дирекция „Земеделие“ – Софийска област - http://www.mzh.government.bg/ODZ-Sofiaoblast/bg/Home.aspx
III. КРИТЕРИИ ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ.

Класирането на офертите ще се извърши по критерий „икономически най-изгодна оферта”. 

На първо място се класира участникът, получил максимален брой точки в комплексната оценка, съгласно методиката за определяне на оценка.
В случай, че оценките на две или повече оферти са равни, то на първо място се класира участникът събрал по-голям брой точки по Показател 1 – Методология за провеждане на обученията.
IV. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ КАНДИДАТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
4.1. Общи положения: 

Редът и условията, при които ще се определи изпълнител на настоящата обществена поръчка са по реда на глава осма „а“ от ЗОП,  чрез публична покана и дава равни възможности за участие на всички заинтересовани лица, отговарящи на изискванията на закона и тези на Възложителя.

Оферта могат да подадат всички български или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения.

4.2. Изисквания към участниците
Участник в процедурата може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, отговарящи на изискванията на ЗОП, ППЗОП, настоящата документация и условията на Възложителя. 
4.2.1 Изисквания към участниците съгласно чл. 47, ал. 1 от ЗОП

4.2.1.1 Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран:

· за престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

· за подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

· за участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

· за престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

· за престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

4.2.1.2  Участникът да не е обявен в несъстоятелност.

4.2.1.3 Участникът да не е в производство по ликвидация или да не се намира в подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове в страната, в която е установен.
4.2.1.4 Участникът да няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен.

4.2.2 Изисквания към участниците, съгласно чл. 47, ал. 2 от ЗОП

4.2.2.1 Участникът да не е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извън съдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура, съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

4.2.2.2 Участникът да не е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност, съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността.
4.2.2.3 Участникът да не е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, включително по отношение на сигурността на информацията и сигурността на доставките в поръчки по чл. 3, ал. 2, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение.

4.2.2.4  Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл.136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословни и безопасни условия на труд, или по чл.172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците.
4.2.2.5 Участникът да не е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

4.2.3 Изисквания към участниците, съгласно чл. 47, ал.5  от ЗОП

4.2.3.1 Участникът да няма лица по чл.47, ал.4 от ЗОП, които да са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.

4.2.3.2 Участникът да не е сключил договор с лице по чл.21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
4.3.  Минимални изисквания за технически  възможности:

Доказателства за технически възможности и/или квалификация по чл. 51 от ЗОП:

4.3.1 Списък на предложените експерти за изпълнение на поръчката (Образец №4).

За да бъде допуснат до разглеждане и оценяване на офертата по настоящата процедура, участникът следва да осигури екип за изпълнението на поръчката от не по-малко от 3/трима/ ключови експерти, наети по трудово или гражданско правоотношение, както следва: 
4.3.1.1. Ръководител на екипа: 1) образование - завършено висше образование с минимална образователна степен "магистър" в областта на Социални, стопански, правни и/или педагогически науки, съгласно ПМС №125/24.06.2002 относно класификатора на областите на висшето образование и професионалните направления; 2) общ трудов  стаж – минимум 3 (три) години; 3) специфичен професионален опит - участие на ръководна позиция в организирането, управлението и провеждането на минимум 2 (две) обучения за възрастни и/или публични събития  за възрастни (конференции, семинари);
4.3.1.2. Експерт „Обучения по ключови компетентности” - двама – 1) образование - завършено висше образование с минимална образователна степен „магистър” в областта на „Психология”, „Публична администрация“, ”Социални дейности”, „Мениджмънт, маркетинг, управление на персонала“,  или еквивалентна. 2) трудов стаж -  минимум  3  години опит; 3) специфичен професионален опит: минимум  3 години опит, свързан с преподавателска дейност за възрастни в областта на организационното развитие на служители в бизнеса и публичната администрация.
4.3.2. Документи за доказване на професионалната квалификация и опита на ключовите експерти 
Участникът, избран за изпълнител, е длъжен да осигури необходимия брой обучители за провеждане на обученията, с опит в провеждане на обучения и с необходимата квалификация и образование.

Участникът представя списък на всички експерти, ангажирани в изпълнението на поръчката, като за ключовите експерти се представят автобиографии за всеки един ключов експерт. Към автобиографиите се прилагат документи (заверени с „вярно с оригинала” копия), удостоверяващи образованието, професионалната квалификация и опит.

Автобиография за неключовите експерти не се представя. 

Автобиографията (Образец №9) се попълва за всеки ключов експерт, ангажиран в изпълнението на настоящата обществена поръчка, съгласно изисканите ключови експерти от Възложителя. Към автобиографиите се прилагат документи (заверени копия), удостоверяващи образованието, професионалната квалификация и опит на предложените ключови експерти (дипломи, трудови книжки, договори, удостоверения и препоръки от работодатели, сертификати, т.н.). Представените автобиографии следва да бъдат подписани собственоръчно от ключовите експерти и парафирани от подписващия офертата.

4.3.3. Декларация за разположение на ключов експерт (Образец № 10).
Декларацията се представя за всеки един ключов експерт, ангажиран в изпълнението на настоящата обществена поръчка, съгласно изисканите ключови експерти от Възложителя. Представените декларации следва да бъдат подписани собственоръчно от ключовите експерти и парафирани от подписващия офертата.
Ако възложителят установи, че един и същи ключов експерт е включен в екипа на повече от един участник, всички тези участници ще бъдат отстранени от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка. Конкретните документи са по избор на участника, като всички съвкупно следва да доказват изпълнението на изискванията към съответния ключов експерт. При необходимост, с цел да бъде безспорно установено съответното обстоятелство, подлежащо на доказване, се допускат и други документи, извън изрично изброените, когато същите са относими за доказването му. От представените документи следва да може да се проследи връзката между фирмата-изпълнител на съответния договор, представените референции и други доказателства, и съответния ключов експерт. Кандидат може да докаже съответствието си с изискванията за технически възможности и/или квалификация с възможностите на едно или повече трети лица. В тези случаи, освен документите, определени от възложителя за доказване на съответните възможности, кандидатът или участникът представя доказателства, че при изпълнението на поръчката ще има на разположение ресурсите на третите лица. Трети лица може да бъдат посочените подизпълнители, свързани предприятия и други лица, независимо от правната връзка на кандидата или участника с тях.

4.3.4. Декларация за приемане условията на проекто-договора (Образец № 11)
Когато Участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се представя от всяко физическо или юридическо лице, включени в обединението.

Когато Участникът предвижда участието на подизпълнители, декларацията се представя за всеки от тях.
4.4. Техническо предложение за изпълнение на поръчката (Образец № 3).
4.5. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по чл.47, ал. 1 и ал. 5 ЗОП се прилагат и за подизпълнителите.
Възлагането на работи на подизпълнители е допустимо само, ако участникът приеме, че отговаря за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа. 

Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на един от участниците в обществената поръчка, не може да представя самостоятелна оферта.
4.6. В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението сключват договор. Договорът се представя в заверено копие. Договорът трябва да съдържа клаузи, които гарантират: че всички членове на обединението са отговорни, заедно и поотделно за подготовката на офертата по настоящата обществена поръчка и за изпълнението на бъдещия договор по нея; че водещият член на обединението е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението, че изпълнението на договора, включително плащанията, са отговорност на водещия член на обединението, и че всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора. Участниците в обединението трябва да определят едно физическо лице, което да представлява обединението за целите на поръчката. Обстоятелството се доказва с документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият. Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата.

4.7. Когато Участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл. 56, ал. 1, т. 1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по ал. 1, т. 4, 5 и 11, , които са на чужд език, както и други докумени, които са на чужд език и се изискват по чл. 56 от ЗОП или от настоящите указания, се представят и в превод. 

V. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА: 
/съгласно Глава Четвърта, Раздели I, II и III от Закона за обществените поръчки/:

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в публичната покана за откриване на процедурата и в настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци.


Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, назовани в регистрацията или удостоверението за актуално състояние и/или упълномощени за това лица, за което се изисква представяне на оригинал или копие на нотариално заверено пълномощно за изпълнение на такива функции.

Всички разходи по изготвяне и подаване на офертите са за сметка на участника.

До изтичането на крайния срок за подаване на офертите всеки един участник в процедурата може да промени или оттегли офертата си.

Всеки един участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка има право да представи само една оферта. 

В офертата и приложените документи не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подписа на лице с представителни функции и мокър печат.

5.1. Необходими документи, които участникът трябва да представи за участие 
Всяка оферта трябва да съдържа:  Един голям плик, в който се съдържат три отделни плика, както следва:

* В плик №1 се съдържат „Документи за подбор”:
1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан и подпечатан от представляващия кандидата (в оригинал);

2. Регистрационни документи на участника:
· посочване на единен идентификационен код, съгласно чл.23 от Закона за търговския регистър;

· когато участникът е физическо лице – копие от документа за самоличност; 

· когато участникът е обединение, което не е юридическо лице – заверено копие на договора за обединение;
3. Административни сведения (в оригинал) – Приложение №1
4. Оферта (в оригинал) - Приложение № 2
5. Проект на договор (попълнен, подписан и подпечатан на всяка страница) - Приложение №6 
6. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал.9 от ЗОП (в оригинал) – Приложения №7; 
7. Декларация за ползване от участника на подизпълнител (Приложение №8);

8. Декларация от подизпълнител (Приложение №8.1);

9. Декларация по чл.55, ал.7 от ЗОП (Приложение № 8.2);
10. Декларация за запознаване и спазване условията на откритата процедура (Приложение №12)

11. Декларация за приемане на условията в проекта на договор (Приложение №13)

12. Документ за регистрация на чуждестранно лице, съобразно с националното му законодателство - оригинал и официален превод на български език, а когато е физическо лице - копие от документ за самоличност, подписан и датиран от лицето;
13. За целите на процедурата за възлагане на обществената поръчка, всеки от участниците следва да представи като доказателство за техническите си възможности :
· Декларация за екипа от експерти, които ще участват при изпълнението на поръчката (в оригинал) - Приложение №4. 
· Автобиографии на ключовите експерти, включени в изпълнението на поръчката Приложение №9
· Декларация за разположение на експертите – Приложение №10
Експерти са всички, ангажирани с изпълнението на поръчката лица, в т.ч. и лекторите, модераторите, които изпълняват водеща роля в обучителния процес.
· Документ, удостоверяващ категорията на хотелите, съгласно изискванията на възложителя, заложени в техническата спецификация – заверено копие. 
· Документ, удостоверяващ категорията автобуси, предложени от участника за извършване на транспортната дейност – заверено копие.

* В плик №2 „Предложение за изпълнение на поръчката” се съдържа:
Техническо  предложение (в оригинал) Приложение № 3
* В плик №3”Предлагана цена” се съдържа Ценово предложение 
Ценово предложение (в оригинал, поставено в отделен запечатан непрозрачен плик, с надпис „Предлагана цена” ) Приложение № 5
5.2 Всички документи към офертата следва да бъдат представени в оригинал. 
Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез «заверено копие», за такъв документ се счита този, при който копието на документа има следното съдържание:

- «Вярно с оригинала»;

- името и фамилията на лицето, заверило документа;

- датата, на която е извършена заверката;

- собственоръчен   подпис   на  посоченото  лице,   положен  със  син   цвят  под заверката.

5.3 Пълномощното, в случай, че офертата се подава от упълномощено лице, следва да съдържа   всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата.
5.4 Всички документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат на български език. В случай, че част от необходимите документи са съставени на чужд език, същите следва да бъдат приложени към офертата с превод на български, съгласно настоящите указания.
За документите, издадени извън България или на чужд език важат следните изисквания: Изисква се легализация на всички официални документи, издадени в чужди държави, включително на удостоверението за регистрация на участника, нотариално заверени документи и др. Изискването за легализация по предходното изречение не важи за документите, издадени в държави, страни по Конвенцията за премахване на изискването за легализация на чуждестранни публични актове, за които е достатъчно да са снабдени с апостил. Всички документи, изготвени на чужд език, следва да бъдат придружени с превод на български. Преводът на удостоверението за регистрация на участника, трябва да бъде официален.
5.5  Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по чл.56, ал.1, т. 1 и т.6 от ЗОП, се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението; документите по чл.56, ал.1, т. 4 и 5 се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор на възложителя; представя се декларация по чл.56, ал.1, т.11 от ЗОП. Представя се и Договорът за учредяване на обединението. Дейностите на всеки от участниците в обединението следва да бъдат изрично посочени.

· Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл.56, ал. 1, т. 1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл.56, ал. 1, т. 4, 5 и 11, които са на чужд език, се представят и в превод.

· Едно физическо или юридическо лице не следва да участва като част от обединение в повече от един кандидат, бил той юридическо лице или обединение. В случай, че при разглеждане на офертите се установи, че едно физическо или юридическо лице участва в поръчката под формата на повече от едно физическо лице, юридическо лице или обединение, всички участници, от които това лице е част, ще бъдат отстранени от по-нататъшно участие в обществената поръчка.

5.6  Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на кандидатите оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са представени в незапечатан, прозрачен или скъсан плик.

VI.  НАЧИН И СРОК ЗА ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ; 

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител – лично в деловодството на Областна дирекция „Земеделие” – Софийска област /п.к. 1000, гр.София, бул. Витоша №4, ет.6, стая 612/ или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка в срок до 25.08.2014г. 
Върху плика кандидатът посочва следното:
Подател:

Име  на участника: ……………....

Адрес: ……………….....................

Телефон, факс, електронен адрес: ……………...................................................................

Предмет на поръчката: ………......................................…………………............................

…………………………………………………......................…………………………........

Получател:
ОБЛАСТНА ДИРЕКЦИЯ „ЗЕМЕДЕЛИЕ” – СОФИЙСКА ОБЛАСТ
1000, гр. София

Бул. Витоша №4, ет.6, стая 612
При приемане на офертата върху плика се отбелязват пореден номер, дата и час на подаване и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

VII. МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ОЦЕНКАТА
1. Критерият за оценка на офертите по настоящата обществена поръчка е „икономически най-изгодна оферта”.

На комплексна оценка подлежат само офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата и които отговарят на обявените изисквания за икономическо и финансово състояние, професионална квалификация и технически възможности.

Комисията предлага за отстраняване от процедурата участник, който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия и изисквания на Възложителя.

Комисията прави проверка на съответствие на техническото предложение на всеки допуснат участник с изискванията, описани в Техническата спецификация.

Технически предложения, които не съответстват на изискванията, описани в Техническата спецификация ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

Оценката на техническите предложения се извършва от членовете на комисията, в съответствие с приетите показатели за оценка и се отразява в таблица (лист за техническа оценка), след което се подписва от всички членове на комисията.
2. Показателите, формиращи комплексната оценка на офертите са:

	Съкращение
	Показател
	Макс. бр. точки

	П1
	Методология за провеждане на обученията
	40

	П2
	Оптимален срок за подготовка и организиране на всяко отделно обучение, в календарни дни, считан от момента на уведомление за започване на даденото обучение
	20

	П3
	Предложена от участника цена, в лева, без ДДС
	40

	ОБЩО:
	100


Комплексната оценка (КО) на офертата на участника се получава въз основа на сбора на стойностите на показателите П1, П2 и П3 и се изчислява по формулата:

КО = П1 + П2 + П3
Класирането на офертите се извършва по низходящ ред на получената комплексна оценка, като на първо място се класира офертата с най – висока оценка. Комплексната оценка има максимална стойност 100 точки.


3. Указания за определяне на оценката по всеки показател

3.1. Показател П1 - Методология за провеждане на обученията - максимална стойност 40 т.

Оценката на всеки участник по този показател се формира въз основа на следната таблица:
	Показател
	Максимален брой точки

	МЕТОДОЛОГИЯ ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ОБУЧЕНИЯТА (П1)
	40

	Изпълнени са всички условия:  
1.Предложените методи за обучение предвиждат интерактивни обучителни техники, които са придружени с аргументация, показваща връзката между очакваните знания/умения и предлаганите обучителни техники/подходи;

2.Предложеното обучение съдържа примерни казуси/ упражнения, които обхващат и решават реални проблеми от практиката на държавната администрация и са придружени с аргументация, показваща връзката между очакваните знания/умения и предложените казуси/ упражнения по реални проблеми;
3. Участникът е предложил добра практика, която може да бъде приложена в работата на Областна дирекция „Земеделие“

4. Предложената методология съдържа концепция за оценка на ефекта от обучението: удоволетвореност на участниците; степен на усвояване на знания/умения, степен на успешно прилагане на знания/умения при решаване на казуси;
	40т.



	Изпълнени са две от условията:  
1.Предложените методи за обучение предвиждат интерактивни обучителни техники, които са придружени с аргументация, показваща връзката между очакваните знания/умения и предлаганите обучителни техники/подходи;

2.Предложеното обучение съдържа примерни казуси/ упражнения, които обхващат и решават реални проблеми от практиката на държавната администрация и са придружени с аргументация, показваща връзката между очакваните знания/умения и предложените казуси/ упражнения по реални проблеми;
3. Участникът е предложил добра практика, която може да бъде приложена в работата на Областна дирекция „Земеделие“

4. Предложената методология съдържа концепция за оценка на ефекта от обучението: удоволетвореност на участниците; степен на усвояване на знания/умения, степен на успешно прилагане на знания/умения при решаване на казуси.
	20т.

	Изпълнено е само едно от условията:  
1.Предложените методи за обучение предвиждат интерактивни обучителни техники, които са придружени с аргументация, показваща връзката между очакваните знания/умения и предлаганите обучителни техники/подходи;

2.Предложеното обучение съдържа примерни казуси/ упражнения, които обхващат и решават реални проблеми от практиката на държавната администрация и са придружени с аргументация, показваща връзката между очакваните знания/умения и предложените казуси/ упражнения по реални проблеми;
3. Участникът е предложил добра практика, която може да бъде приложена в работата на Областна дирекция „Земеделие“

4. Предложената методология съдържа концепция за оценка на ефекта от обучението: удоволетвореност на участниците; степен на усвояване на знания/умения, степен на успешно прилагане на знания/умения при решаване на казуси.
	1т.


3.2. Показател П2 - Оптимален срок за подготовка и организиране на всяко отделно обучение в календарни дни, считан от момента на уведомление за започване на даденото обучение - максимална стойност 20 т.

Оптималният срок се определя от датата на получаване на Уведомление от страна на Възложителя за наличие на готовност от негова страна за подготовка и организиране на обученията.
Под подготовка и организиране следва да се имат предвид изпълнението на следните дейности:

- осигуряване на учебни зали за 40 обучаеми, оборудвани с мултимедийна и озвучителна техника, флипчарт
- осигуряване на преподавател/и със съответната квалификация и опит, съгласно изискванията на Възложителя;
- подготовка на списъци на участниците, анкетни карти и други формуляри за обучението и съгласуването им с Възложителя;
- разработване на учебен план, учебна програма, обучителни материали за всеки обучаем и анкетни карти и съгласуването им с Възложителя.
Забележка: В срока за подготовка и организиране на обученията не се включва периодът на съгласуване с Възложителя.
Оценката по показателя ще се изчислява на база средно аритметичната стойност от предложените срокове на даден участник за подготовка и организиране на всяко отделно обучение, по следната формула:
П2 = (С min /Сn) х 20 точки
"С min" - най-ниската средноаритметична стойност от предложените срокове на даден участник за подготовка и организация на всяко отделно обучение, допуснат до оценка на ценовата оферта и класиране;

"Сn"- средноаритметичната стойност от предложените срокове на оценявания участник за подготовка и организация на всяко отделно обучение;
3.3. Показател П3 - Предложена от участника цена - максимална стойност 40 т.

Оценката по показателя се изчислява на база предложената от участниците цена за изпълнение, по следната формула:

П3 = (Ц min /Цn) х 40 точки
"Ц min" - най-ниската предложена цена от участник, допуснат до оценка на ценовата оферта и класиране;

"Цn"- предложената от оценявания участник цена за изпълнение на договора;

Забележка: Всички получени резултати от оценката се закръглят до втория знак след десетичната запетая.

VIII. РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
Последователност на действията.

1. Подготовката и провеждането на процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка се извършва от Възложителя. Той отговаря за приемането и съхраняването на получените оферти.  
2. В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл.47 ал.1 и ал.5 от ЗОП, както и за промени в посочените в публичната покана обстоятелства по чл.47 ал.2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.
3. За провеждане на процедурата Възложителят с писмена заповед назначава комисия, като определя нейния състав и резервни членове. Комисията ще разглежда документите на кандидатите на 27.08.2014г. от 12.00ч. При промяна в деня или часа на заседаване, кандидатите ще бъдат своевременно информирани.
4. Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.
5. Членовете на комисията нямат право да изнасят оферта извън сградата на администрацията, където се провежда заседанието.
6. Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, Възложителят издава заповед за определяне на нов член.
7. Комисията, назначена от Възложителя, за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.
8. След получаване на списъка с участниците и на всеки етап от процедурата, когато настъпи промяната в декларираните обстоятелства, членовете на комисията и консултантите подписват и представят на Възложителя декларация, в която декларират, че:
 а) не са "свързани лица"  с участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членове на техните управителни или контролни органи;
б) нямат частен интерес по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси от възлагането на обществената поръчка.
в) не са участвали като външни експерти в изготвянето на техническите спецификации в методиката за оценка на офертата.
г) се задължават да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.

9. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето.
10. На оценка по определените в документацията критерии подлежат само офертите на участниците, които не са отстранени от участие в процедурата поради наличието на някое от обстоятелствата, посочени в чл. 47, ал. 1 и 5 и тези, по чл. 47, ал. 2 от ЗОП, посочени в публичната покана, както и които отговарят на обявените в настоящата документация изисквания за технически възможности и квалификация.
11. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване.

12. Комисията разглежда документите в плика с офертата за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя и съставя протокол.
13. Комисията при необходимост може по всяко време:
· да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;
14.  Комисията с мотивирана обосновка предлага на Възложителя за отстраняване от процедурата всеки участник:
а) който не е представил някой от необходимите документи, посочени в настоящата документация;

б) не може да участва в процедура поради наличие на някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 и тези по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;
в) е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия, съдържание и изисквания посочени в настоящата документацията за участие в процедурата на възложителя.
16. Комисията оценява и класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените условия в документацията. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на Възложителя за утвърждаване.
IX. Сключване на договор
9.1. Възложителят сключва договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител.
9.2. Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта. 
9.3. Възложителят сключва писмен договор, който включва всички предложения от офертата на определения изпълнител.
9.4. При сключване на договор определеният изпълнител представя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.1, т.1 и декларацията за липсата на обстоятелствата по чл.47, ал.5.
Х. Изчисляване на срокове

Сроковете, посочени в тази документация се изчисляват, както следва:

1. когато срокът е зададен в дни, той изтича в посочения час на последния ден на посочения период;
2. когато последният ден е неприсъствен за администрацията, срокът изтича в края на първия следващ присъствен ден.
3. Сроковете в документацията са в календарни дни. Когато срокът е в работни дни, това е изрично указано при посочването на съответния срок.

XI. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

•
не е подадена нито една оферта, заявление за участие или проект, или няма кандидат или участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

•
всички оферти или проекти не отговарят на предварително обявените от възложителя условия;

•
всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

•
първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

•
отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, както и при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

•
са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

•
поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка. 
Възложителят може да прекрати процедурата с мотивирано решение, когато:
•
участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор, не изпълни някое от изискванията на чл.42, ал.1 или не отговаря на изискванията на чл.47, ал.1 и ал.5 или на изискванията на чл.47, ал.2, когато са посочени в публичната покана.

За всички неуредени въпроси в настоящата документация за участие ще се прилагат разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.
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