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Министерство на земеделието, храните и горите
Областна дирекция „Земеделие” – София област

                                                                                                                  
О Б Я В Л Е Н И Е

ОБЛАСТНА ДИРЕКЦИЯ „ЗЕМЕДЕЛИЕ” СОФИЯ ОБЛАСТ
На основание чл.10а, ал.2 от Закона за държавния служител, във връзка с чл.14 от Наредбата за провеждане на конкурсите и подбора при мобилност на държавни служители и Заповед № РД-04-177/27.05.2021 г. на директора на Областна дирекция „Земеделие” София област

О Б Я В Я В А:


Конкурс за заемане на длъжността “младши експерт” в дирекция “Административно-правна, финансово-стопанска дейност и човешки ресурси” на Областна дирекция „Земеделие” София област 

О П Р Е Д Е Л Я М:

1. Минимални и специфични изисквания за заемане на длъжността:·
Образование – висше; 
Oбразователна степен – професионален бакалавър;
Област на висше образование – Хуманитарни науки; Социални,стопански и правни науки;
Професионално направление: Администрация и управление; Хуманитарни науки
Минимален професионален опит – не се изисква; или придобит V младши ранг;
Специфични изисквания за заемане на длъжността : не се изискват.
Допълнителни умения и квалификации, носещи предимство за кандидатите:
Опит в сферата на държавната администрация.
Компютърни умения – Microsoft OFFICE (Word, Exel), 
Дигитална компетентност.
Длъжността се заема по служебно правоотношение, като кандидатите следва да отговарят на условията на чл.7 от Закона за държавния служител.

2. Начин за провеждане на конкурса:
1. Решаване на тест
2. Интервю

3. Описание на длъжността: 

3.1. Административно-техническо обслужване и подпомагане на дейността на администрацията свързана с  документооборота на областната дирекция.
3.2. Приемане и регистриране на входящи документи – извършване на проверка за комплектованост и регистриране на документите в зависимост от техния характер по различни регистрационни индекси. Издаване на регистрационен талон с номер за заявителя, а за преписката - въвеждане в автоматизираната информационна система “Eventis”, чрез която се проследява движението на преписката;
3.3. Систематизиране и организиране съхранението и използването на архивни документи,  в съответствие със Закона за Националния архивен фонд; организиране и осъществяване архивирането на документацията в дирекцията: приемане в архива документи. Отговаря за контрола и опазването на документите, постъпили в архива. Оказване на методическа помощ и контролиране на архивните процеси.Контролиране и отговорност за предаването на документите от архива и копия от тях. 

4. Основна заплата за длъжността – 650-1600 лв., съгласно Наредба за заплатите на служителите в държавната администрация.
* Основният размер на заплатата за длъжността ще бъде определена в зависимост от професионалния опит на спечелилия конкурса кандидат, съгласно Наредбата за заплатите на служителите в държавната администрация.

5. Необходими документи за кандидатстване:
5.1. Заявление за участие в конкурс, съгласно Приложение № 3 към чл.17, ал.2 от Наредбата за провеждане на конкурсите и подбора при мобилност на държавни служители.
5.2. Декларация по чл.17, ал.3, т. 1 от Наредбата за провеждане на конкурсите и подбора при мобилност на държавни служители.
5.3. Копия от документи за придобитата образователно-квалификационна степен,  допълнителна квалификация и правоспособност, които се изискват за длъжността.
5.4. Копия от документите, удостоверяващи продължителността на професионалния опит или придобит ранг (ако е работил като държавен служител).
5.5. Други документи, които са свързани с изискванията за заемането на длъжността.

Образци от заявлението за участие в конкурса и от декларацията могат да се получат в деловодството на Областна дирекция “Земеделие” – София област, бул. „Витоша” № 4, ет.6  или да се изтеглят от интернет страницата на ОД „Земеделие” София област: https://www.mzh.government.bg/ODZ-Sofiaoblast/bg/Obiavi.aspx

6. Срок за подаване на документите: 07.06.2021 г. – 17.00ч. 

7. Място за подаване на документите: Областна дирекция “Земеделие”– София област, бул. „Витоша” № 4, ет.6  – деловодство  
Кандидатите подават документите лично или чрез пълномощник, на посочения адрес. В случая се изисква да бъде попълнено пълномощното, намиращо се на последната страница на заявлението за участие в конкурса.
Допълнителна информация може да бъде получена на телефон: 02/980 2873 и 08947 451 686

8. Общодостъпно място, на което ще се обявяват списъци или други съобщения във връзка с конкурса: Областна дирекция “Земеделие” – София област, гр. София, бул.„Витоша” № 4, ет.6 – информационно табло и на официалната интернет страница на Областна дирекция “Земеделие” – София област: 
https://www.mzh.government.bg/ODZ-Sofiaoblast/bg/Obiavi.aspx

					

АНТОНИЯ СТОИМЕНОВА       /П/
Директор  на 
Областна дирекция „Земеделие” 
София област
	





гр. София 1000, бул. "Витоша" № 4, http://mzh.government.bg/odz-sofiaoblast

тел:(+3592) 980 28 73,  e-mail: odzg_sfoblast@mzh.government.bg


2

image1.wmf

