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ДОКУМЕНТАЦИЯ
към обява за събиране на оферти за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка по периодични заявки на тонер касети за копирни и печатащи устройства с различни марки, необходими за нуждите на Областна дирекция „Земеделие”- София област”


І.	ПРЕДМЕТ, СРОК И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

1. Описание  на предмет на поръчката
	„Периодични доставки на тонер касети за копирни и печатащи устройства с различни марки, необходими за нуждите на Областна дирекция „Земеделие”- София област”. Конкретните параметри, обем и специфични изисквания към изпълнението на поръчката са подробно и детайлно описани в Техническата спецификация. Доставките се извършват по предварителна заявка от страна на възложителя. Заявките се подават от определено по договора длъжностно лице от страна на възложителя, като се посочва вида и количеството на материалите, и структурата, за която се отнася заявката.

1.1.Обект на обществената поръчка
Обектът на настоящата обществена поръчка включва доставка на стоки, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от ЗОП.

2. Срок за изпълнение на поръчката:
2.1. Срокът за изпълнение на предмета на обществената поръчка е 1 /една/ година, считано от датата на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка или до достигане на общата крайна стойност по договора, което от двете събития настъпи първо.
2.2. Доставката се заявява по електронен път от определените от Възложителя длъжностно лице за контакти, посочено в договора за обществената поръчка.  
2.3. Изпълнителят да осигури възможност за приемане на заявки всеки работен ден от 09.00 ч. до 17.30 ч.
2.4. Изпълнителят доставя заявените от Възложителя доставки, предмет на настоящата обществена поръчка в дирекцията или съответната общинска служба по земеделие, посочени в писмената заявка на Възложителя.
2.5. Всички доставени тонер касети трябва да имат остатъчен срок на годност не по-малък от една година. 




3. Място на изпълнение на поръчката: 
Доставката на артикулите предмет на обществената поръчка ще се в извършват в Областна дирекция „Земеделие” - София област на адрес: гр. София 1000, бул. „Витоша” № 4, ет. 6 и всички общинските служби по земеделие на територията на София област на следните адреси: 
· ОСЗ Божурище - гр. Божурище, ул. „8-ми март“ № 2
· ОСЗ Ботевград - гр.Ботевград, пл. "Освобождение" № 13
· ОСЗ Годеч - гр. Годеч, пл. "Свобода" № 1
· ОСЗ Драгоман - гр. Драгоман, ул. "Захари Стоянов" № 26, ет.3
· ОСЗ Елин Пелин и ОСЗ Горна Малина- гр. Елин Пелин, бул. "София" №13, ет. 2
· ОСЗ Етрополе - гр. Етрополе, бул. "Руски" 88
· ОСЗ Ихтиман - гр. Ихтиман, ул. "Отец Паисий" № 4
· ОСЗ Копривщица - гр. Копривщица, ул. „Любен Каравелов” № 16, ет. 2
· ОСЗ Костенец - гр.Костенец, ул.”Иван Вазов”№ 2
· ОСЗ Костенец, офис Долна Баня - гр.Долна баня, ул.”Търговска" № 136
· ОСЗ Костинброд - гр.Костинброд, ул."Славянска" № 23
· ОСЗ Пирдоп - гр.Пирдоп, Софийска област, ул. "Цар Освободител"№39
· ОСЗ Правец - гр. Правец, пл. “Т. Живков” № 3
· ОСЗ Самоков - гр.Самоков, ул.Македония № 34 ет.2
· ОСЗ Своге - гр.Своге, ул."Ал.Стамболийски" №3, ет.3
· ОСЗ Сливница - гр. Сливница, пл. Съединение № 1

4. Срок на валидност на офертите: Офертите следва да бъдат валидни за срок най-малко 60 календарни дни от крайният срок за получаване на оферти.

5. Прогнозна стойност. Финансиране. Начин на плащане.
Общата прогнозна стойност на обществената поръчка е в размер на 13 000 лв. (тринадесет хиляди лева), без включен ДДС. 
Участници, предложили ценови предложения, надвишаващи тази стойност, ще бъдат отстранени от участие в обществената поръчка. 
 		При формиране на ценовите си предложения, участниците следва да включат всички разходи по изпълнение на поръчката, в това число - обратно изземване на празните тонер – касети /консумативи/, с цел предаване на оторизирана фирма за рециклиране на отпадъци от фронталния ни офис.
    Финансирането на обществената поръчка ще се осигури от бюджета на Областна дирекция „Земеделие” – София област.
     Стойността на всяка отделна доставка се заплаща в левове по банков път в срок до 30 (тридесет) дни след подписване на приемо–предавателни протоколи и издаване на оригинална фактура за всяка конкретна доставка.

6. Предоставяне на документацията за обществената поръчка

	От датата на публикуването на информацията за публикувана обява в регистъра на АОП, Възложителят осигурява пълен, неограничен и пряк достъп до документацията по настоящата обществена поръчка в своя профил на купувача на електронен адрес:https://www.mzh.government.bg/ODZ-Sofiaoblast/bg/procurement.aspx




II. ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
	Възложителят ще заявява доставка на тонер касети само при необходимост. Възложителят няма задължение за цялостно усвояване на посочения финансов ресурс и посочените видове доставки. В случай, че в периода на действие на договора, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ закупи нова техника, същия може да заяви консумативи, различни от посочените в техническата спецификация.
	 Консумативите следва да са оригинални/еквивалентни от производителите на предлаганата техника за мастиленоструйните, лазерните принтери и копирните машини,  фабрично нови и нерециклирани. 
            Опаковките на консумативите следва да са оригинални с холограмен стикер, с информация за датата на производството или срок на годност при спазване на предписанията на производителя за съхранение там, където е възможно.
          Доставяните мастила следва да са в ефективен срок на годност - остатъчният срок на годност на доставяните консумативи за мастиленоструйни принтери да е не по-малък от 1 /една/ година за съответния артикул, считано от момента на доставката.

	Под „оригинални” консумативи в настоящата обществена поръчка (касети с тонер, касети с мастило и други) се разбират такива, които са нови, неупотребявани и са произведени от производителя на съответната търговска марка техника. 
Под „еквивалентни” на оригиналните консумативи (касети с тонер, касети с мастило и други) се разбират такива, които са нови, неупотребявани, произведени са от лица различни от производителя на печатащото и/или копиращо устройство.

Техническа спецификация и необходими количества за 
доставка на тонер касети за копирни и печатащи устройства

	№
	Консумативи /марка, вид/
	мярка
	Прогнозно количество за 12 месеца

	1
	Тонер касета за Kyocera FS-9520DN, черен
	брой
	35

	2
	Тонер касета за Kyocera ECOSYS FS 1030D, черен
	брой
	56

	3
	Тонер касета са Kyocera Ecosys M 3550idn , черен, TK-3130
	брой
	5

	4
	Тонер касета за Kyocera Ecosys P2040dn, черен, TK-1160
	брой
	7

	5
	Тонер касета за Kyocera Mita ECOSYS FS 1010, черен
	брой
	6

	6
	Тонер касета за HP LaserJet Pro M 501, черен 
	брой
	13

	7
	Тонер касета за HP LaserJet Pro 400 M401 DNE, черен
	брой
	15

	8
	Тонер касета за Ricoh AFICIO-SP 3500n
	брой
	12

	9
	Тонер касета за HP LaserJet Enterprise MFP M725, черен
	брой
	11

	10
	Тонер касета за копирна машина Canon iR2016 
	брой
	19

	11
	Тонер касета за HP LaserJet 5p
	       брой
	4

	12
	Тонер за Lexmark MS 810 DN – черен
	брой
	6

	13
	Тонер касета HP  Color LaserJet CM2320fxi - черен
	брой
	4

	14
	Тонер касета HP Color LaserJet CM2320fxi – син 
	брой
	4

	15
	Тонер касета HP Color LaserJet CM2320fxi -жълт
	брой
	4

	16
	Тонер касета HP Color LaserJet CM2320fxi -червен
	брой
	4

	17
	Тонер касета за Xerox Phaser 3610 - черен
	брой
	4

	18
	Тонер за Lexmark MS312dn – черен
	брой
	19

	19
	Тонер за Xerox Phaser 3100 MFP/x – черен
	брой
	4

	20
	Тонер касета за МФУ Canon i-Sensys MF 416dn 
	брой
	5

	21
	Тонер касета Canon MF 4870dn
	брой
	4

	22
	Тонер касета за МФУ Samsung SCX-4623F
	брой
	10

	23
	Тонер касета за МФУ Canon i-Sensys MF 411dn 
	брой
	5

	24
	Тонер касета за Kyocera Mita FS-1300D, черен
	брой
	5

	25
	Тонер касета Коnica Minolta pagepro 4650 EN
	           брой 
	3

	26
	Тонер касета МФУ Brother  DCP811 DN
	       брой 
	3

	27
	Тонер касета Lexmark MS 810 dn
	       брой
	3

	28
	Тонер касета МФУSamsung Xpress M2675F
	       брой 
	2

	29
	Тонер касета Canon image Runner 1133 A
	       брой
	2

	30
	Тонер касета Samsung ProXpress M 4070 FR
	      брой
	6

	31
	Тонер касета МФУ Canon i Sensys MF 416 dw
	       брой
	5

	32
	Тонер касета Brother DCP-L 3510 CDW
	брой
	4

	33
	Тонер касета HP LaserJet P1005
	брой
	2

	34
	Тонер касета HP LaserJet 1018
	брой
	2



Забележка: 
Посочените количества са прогнозни и Възложителят си запазва правото да поръчва различни количества от стоките, предмет на доставката, при условие че не се надвишава посочената в договора максимална стойност.



III.УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ
1.	В обществената поръчка могат да участват български и/или чуждестранни физически и/или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията на Закона за обществените поръчки и настоящите технически изисквания и указания за офериране.
2.	Когато участник в поръчката е обединение от физически и/или юридически лица, същият се отстранява от участие, когато някое от основанията за отстраняване е налице за член на обединението.
3.	Не може да участва в поръчката за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, e налице някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1-5 и 7 от ЗОП.
4.	Участник в поръчката, за когото са налице основания за отстраняване, има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, съгласно чл. 56, ал. 1 от ЗОП, а именно:
-	че е погасил задълженията си по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП, включително начислените лихви и/или глоби или че те са разсрочени, отсрочени или обезпечени;
-	е платил или е в процес на изплащане на дължимото обезщетение за всички вреди, настъпили в резултат от извършеното от него престъпление или нарушение;
-	че е изяснил изчерпателно фактите и обстоятелствата, като активно е съдействал на компетентните органи, и е изпълнил конкретни предписания, технически, организационни и кадрови мерки, чрез които да се предотвратят нови престъпления или нарушения.
Основанията за отстраняване се прилагат до изтичане на сроковете, посочени в чл. 57, ал. 3 от ЗОП.
5.	Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да представя самостоятелно заявление за участие или оферта.
6.	В поръчката за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
6.1.	В случай на участник – обединение, което не е юридическо лице трябва да се представи копие от документ от който да е видно правното основание за създаване на обединението както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:
· правата и задълженията на участниците в обединението;
· разпределението на отговорността между членовете на обединението, като бъде определен партньора, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка;
· дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
6.2.	При изпълнението на обществената поръчка участниците в обединението отговарят солидарно.
7.	Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в обществената поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съобразно законодателството на държавата, в която е установен.
8.	Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура. „Свързани лица“ са:
а)	лицата, едното от които контролира другото лице или негово дъщерно дружество;
б)	лицата, чиято дейност се контролира от трето лице;
в)	лицата, които съвместно контролират трето лице;
г)	съпрузите, роднините по права линия без ограничения, роднините по съребрена линия до четвърта степен включително и роднините по сватовство до четвърта степен включително.
„Контрол“ е налице, когато едно лице:
а)	притежава, включително чрез дъщерно дружество или по силата на споразумение с друго лице, над 50 на сто от броя на гласовете в общото събрание на едно дружество или друго юридическо лице; или
б)	може да определя пряко или непряко повече от половината от членовете на управителния или контролния орган на едно юридическо лице; или
в)	може по друг начин да упражнява решаващо влияние върху вземането на решения във връзка с дейността на юридическо лице.
9.	На основание чл. 3, т. 8 и ал. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици, дружества, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, и контролираните от тях лица не могат пряко или косвено да участват в процедурата, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим.
10. Не може да участва лице, за което са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество.
11.	Всеки участник има право да представи само една оферта.
12.	Не се допускат варианти на офертата.

IV. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР

1. Изисквания за личното състояние: 
За участникът в процедурата не следва да са налице основанията за отстраняване, посочени в чл. 54, ал. 1 т. 1-5 и 7 от ЗОП и обстоятелствата по чл. 3, ал. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици. В случай че в офертата си участникът посочи, че ще използва подизпълнители или трети лица, за тях също не следва да са налице посочените основания за отстраняване.
Свързани лица по смисъла на § 2, т. 45 от доп. разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в едно и също възлагане.
За участника не следва да са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество.
Липсата или наличието на горните обстоятелства се декларира с приложената към обявата декларации.

Други основания за отстраняване от обществената поръчка.
Възложителят отстранява участник, който:
- Не отговаря на обявените в техническите изисквания и указания за офериране условия и изисквания или е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на Възложителя;
- Е декларирал съгласие да участва за тази поръчка като подизпълнител на друг участник или участва като член на друг участник – обединение;
- Е налице някое от основанията по чл. 107 от ЗОП.

Участниците са длъжни в процеса на провеждане на обществената поръчка да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в декларирани от тях обстоятелствата в 7-дневен срок от настъпването им.
Възложителят има право по всяко време да проверява заявените от участниците данни в предложената оферта.

2. Правоспособност за упражняване на професионална дейност:
Възложителят не посттавя изискване.

3. Икономическо и финансово състояние:
Възложителят не поставя изискване.

4. Технически и професионални способности:
Участникът трябва да е изпълнил успешно дейност с предмет и обем, идентичен или сходен с този на поръчката за последните 3 (три) години от датата на подаване на офертата. Под „дейност с предмет и обем идентичен или сходен с този на поръчката“ се разбира: 
Възложителят приема за „сходни” с предмета на поръчката –дейности, свързани с доставки на тонер касети за копирна и печатащи устройства.
Под последните три години следва да се разбира времето до крайния срок за получаване на оферти в процедурата.
Съответствието си с това изискване участниците удостоверяват като попълват Списък на доставките изпълнени през последните три години - датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с посочени: предмет; възложител (получател); стойност; начална и крайна дата; качество, в което е изпълнявана поръчката (в качеството на изпълнител, участник в обединение или подизпълнител), както и доказателства за извършените доставки;
Участникът да е изпълнил за последните 3 (три) години поне 1 (една) доставка с предмет и обем идентичен или сходен с предмета на настоящата поръчката (доставки на тонер касети за копирна и печатащи устройства).
ВАЖНО!!! Участник, който не отговаря на някое от горните изисквания, ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.
*При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
*При участие на подизпълнители, същите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата.
*Ако участникът се позовава на капацитета на трети лица, същите следва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет, и за тях да не са налице основания за отстраняване от процедурата

V. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ: „НАЙ-НИСКА ПРЕДЛОЖЕНА ЦЕНА”.

	Критерия за оценка на офертите е „най-ниска цена“ по чл. 70, ал. 2, т. 1 от ЗОП.
Оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя няма да бъде оценявана, а участникът представил такава оферта няма да бъде класиран и ще бъде отстранен.
На първо място се класира, участникът предложил най-ниска обща стойност,  сбор от всички артикули, включени в таблица, неразделна част от ценовото предложение .
[bookmark: _Toc320445380]
VI. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
1. Възложителят сключва писмен договор с класирания на първо място и определен за изпълнител участник.
2. При подписване на договора на обществената поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1-3 от ЗОП в това число и декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя.
В случай че определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът се сключва след като изпълнителя представи заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. 
Възложителят може да предложи сключване на договор с участника, класиран на второ място, когато класираният на първо място участник: 
- откаже да сключи договор;
- не представи някой от документите за удостоверяване липса на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 3 от ЗОП.
3. Гаранцията обезпечаваща изпълнението на договора е в размер на 4 (четири) % от стойността на договора без ДДС, с която ще се гарантира предстоящото изпълнение на задълженията в съответствие с договорените условия.
Гаранцията се представя под формата на парична сума, банкова гаранция или застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Гаранцията може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице – гарант.
Валидността на банковата гаранция или застраховката следва да е бъде най – малко 30 (тридесет) календарни дни след изтичане срока на договора. В случай, че участникът избере да представи „банкова гаранция“, то същата следва да е безусловна и неотменима, в полза на Възложителя и се освобождава до 30 (тридесет) календарни дни, след приключване на срока за изпълнение на договорa за възлагане на обществената поръчка, освен ако Възложителят е усвоил същата, преди приключване на договора, поради неизпълнение от страна на Изпълнителя на някое от задълженията му, в съответствие с определеното в него.
             Гаранцията за изпълнение, когато е парична сума, се внася по сметка на възложителя.
При точно и пълно изпълнение на договора гаранцията за изпълнение се освобождава /възстановява/ в пълен размер в рамките на 30 (тридесет) календарни дни след изтичане на срока на договора.Възложителят може да се удовлетвори от гаранцията, в случаите, когато в негова полза е възникнало вземане от неизпълнение на задълженията на изпълнителя. Възложителят има право да задържи гаранцията за изпълнение, ако в хода на изпълнение на договора е възникнал спор между страните относно неизпълнение на задълженията на изпълнителя и спорът е отнесен за решаване пред компетентния български съд.
 Обслужването на банковата гаранция/застраховката, таксите и други плащания по нея, банковите преводи, комисионните, както и поддържането на банковата гаранция/застраховката за целия период на действие на договора, са за сметка на изпълнителя.
Възложителят освобождава гаранциите за изпълнение без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка.


VII.	УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА И ПОДАВАНЕ
[bookmark: _Ref90033783]1.	Подаването на оферта се извършва от 09:00 ч. до 17:30 ч. всеки работен ден до изтичане на срока, посочен в Обявата за обществена поръчка. Всяка оферта се представя в запечатан/а непрозрачен/ плик/опаковка, от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба, адресиран доОбластна дирекция „Земеделие” - София област на адрес: гр. София 1000, бул. „Витоша” № 4, ет. 6.
2. При изготвяне на офертите всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя. Офертите следва да отговаря на изискванията, посочени в обявлението за откриване на процедурата и в настоящите указания и да бъдат оформени по приложените към документацията образци. Условията в образците в документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат изменяни от тях.
3.	Върху плика/опаковката всеки участник записва:
3.1.	наименованието на участника;
3.2.	адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс и/или електронен адрес;
3.3.	наименованието на поръчката.

4.	В случай, че участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от възложителя адрес в срока, определен за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертите е за участника.
5.	Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определени в т. 1.
6.	Пликът/опаковката с офертата следва да съдържа следното:
6.1.	Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника;
6.2.	Заявление за участие - по образец;
* Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документът по т. 2 се представя от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
6.3.	Когато участникът е обединение на физически и/или юридически лица, което обединение не е самостоятелно юридическо лице, се представя копие на договора за обединение, от който следва да е видно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите по поръчката и представляващия го, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият /когато е приложимо/;
6.4.	Декларация по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП – по образец;
6.5.	Декларация по чл. 54, ал. 1, т. 3, т. 4 и т. 5 от ЗОП – по образец;
6.6. Списък на доставките изпълнени през последните три години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с посочени: предмет; възложител (получател); стойност; начална и крайна дата; качество, в което е изпълнявана поръчката (в качеството на изпълнител, участник в обединение или подизпълнител) – по образец;
6.7.	Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, ако участникът предвижда подизпълнител – по образец /когато е приложимо/;
6.8.	Декларация по чл. 3, т. 8 от Закон за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици– по образец;
6.9.	Декларация по чл. 101, ал. 11 от ЗОП – по образец;
6.10. Декларация по чл. 69 от ЗПКОНПИ - по образец;
6.11.Техническо предложение – по образец;
·  Към него се прилага пълномощно на лицето, което е упълномощено да представлява участника в настоящата обществена поръчка - в случай че е приложимо;
6.12.	Ценово предложение – по образец;
· Цената трябва да бъде посочена в лева, със закръгление до втората цифра след десетичния знак и следва да включва всички разходи във връзка с изпълнението на поръчката.
· В предложената от участника обща цена се включват всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват.
6.13. Декларация за обработка на личните данни – по образец.
6.14. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари – по образец.
7.	Офертата се подписва от представляващия участника или от надлежно упълномощените за целта лица, като в офертата се прилага в оригинал пълномощното от управляващия участника.
8.	При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от възложителя, свързани с обществената поръчка.
Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в обществената поръчка, води до отстраняване на този участник.
9.	Офертите следва да отговарят на изискванията, посочени в настоящaта информация и да бъдат оформени по приложените към нея образци.
10.	Офертата се представя на хартиен носител.
11.	Всички документи в офертата трябва да бъдат на български език. Ако в офертата са включени документи на чужд език, те следва да са придружени с превод на български език. 
12.	Всички документи, които не са оригинали и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф „Вярно с оригинала“ и подписа на лицето/та, представляващо/и участника.
13.	При приемането на офертата върху плика/опаковката се отбелязват поредния номер, датата и часа на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
14.	Не се приемат оферти, подадени или получени при възложителя след изтичане на крайния срок за получаване или представени в незапечатан/а, прозрачен/аплик/опаковка или скъсан/а плик/опаковка. Такива оферти незабавно се връщат на подателя и посоченото обстоятелство се отбелязва в регистъра.
15.	Отварянето на офертите ще се извърши при условията на чл. 97, ал. 3 от ППЗОП на датата и часа, посочени в обявата, в сградата на Областна дирекция „Земеделие” - София област на адрес: гр. София 1000, бул. „Витоша” № 4, ет. 6.Отварянето на офертите е публично и него могат да присъстват участниците в обществената поръчка или техни упълномощени представители.


IX.	ОБРАЗЦИ:

1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника;
2. Заявление за участие – по образец;
3. Декларация по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП – по образец;
4. Декларация по чл. 54, ал. 1, т. 3, т. 4 и т. 5 от ЗОП – по образец;
5. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител, ако участникът предвижда подизпълнител – по образец (когато е приложимо);
6. Декларация по чл. 3, т. 8 от Закон за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици– по образец;
7. Декларация по чл. 101, ал. 11 от ЗОП – по образец; 
8. Декларация по чл. 69 от ЗПКОНПИ - по образец;
9. Декларация за обработка на личните данни- по образец;
10. Техническо предложение;
11. Ценово предложение;
12. Списък на доставките изпълнени през последните три години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с посочени: предмет; възложител (получател); стойност; начална и крайна дата; качество, в което е изпълнявана поръчката (в качеството на изпълнител, участник в обединение или подизпълнител) – по образец;
13. Декларация по чл. 59, ал. 1, т. 3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари – по образец.
14. Проект на договор - по образец.


X. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА
 
Договорът за изпълнение на обществената поръчка ще бъде сключен с участника, класиран на първо място, в срока и при условията на чл. 194 и чл. 112 от ЗОП. 
1. Възложителят сключва с определения изпълнител писмен договор за обществена поръчка, при условие че при подписване на договора определеният изпълнител изпълни задължението по чл. 112, ал. 2 от ЗОП, като представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основания за отстраняване. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
           За доказване липсата на основания за отстраняване определеният изпълнител представя:
	1.1. За обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП – актуални свидетелства за съдимост на лицата по чл. 54, ал. 2 от ЗОП;
	1.2. За обстоятелството по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП – удостоверение от органите по приходите и удостоверение от общината по седалището на възложителя и на участника; 
	1.3. За обстоятелството по чл. 54, ал. 1, т. 6 от ЗОП – удостоверение от органите на Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда”. 
	1.4. За обстоятелствата по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП възложителят извършва справка служебно в Търговски регистър. 
            Когато обстоятелствата в документите по т. 1.1. – 1.3. са достъпни чрез публичен безплатен регистър или информацията или достъпът до нея се предоставя от компетентния орган на Възложителя по служебен път, Възложителят предприема съответните действия за изискването на необходимите документи.	Когато участникът, определен за изпълнител е чуждестранно лице, той представя съответните документи, издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която е установен.
     2. Възложителят не сключва договор за обществена поръчка когато участника, определен за изпълнител: 
	2.1. Откаже да сключи договор; 
	2.2. Не изпълни някое от условията по т. 1. 
	3. В случаите по т. 2 възложителят може да сключи договор със следващият класиран участник. 
     4. Договорът за изпълнение на обществена поръчка се сключва в сроковете по чл. 194, ал. 1 от ЗОП.

ХI. ДРУГИ УСЛОВИЯ

1. При различие между информацията, посочена в обявата и в техническите изисквания и указания за офериранена обществената поръчка, за достоверна се счита информацията, публикувана в обявата. 
2. По въпроси, свързани с провеждането на обществената поръчка и подготовката на офертите на участниците, които не са разгледани в документацията, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на закона за обществените поръчки. 
3. Участниците могат да получат необходимата информация задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към доставката, предмет на поръчката, както следва: 
- Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки: Национална агенция по приходите, информационен телефон на НАП - 0700 18 700; интернет адрес: www.nap.bg.
- Относно задълженията, опазване на околната среда: Министерство на околната среда и водите: Информационен център на МОСВ: работи с посетители всеки работен ден от 14 до 17 ч. на адрес: гр. София 1000, бул. "Княгия Мария Луиза" № 22, телефон: 02/ 940 6237; интернет адрес: www.moew.government.bg
- Относно задълженията, закрила на заетостта и условията на труд: Министерство на труда и социалната политика: интернет адрес: http://www.mlsp.government.bg.  София 1051, ул. Триадица №2, телефон: 02/8119 443. 
4.Данни относно администратора на лични данни
Областна дирекция „Земеделие“ – София област е администратор на лични данни съгласно Регламент (ЕС) 2016/679 на Европейския парламент и на Съвета от 27 април 2016 година относно защитата на физическите лица във връзка с обработването на лични данни и относно свободното движение на такива данни и за отмяна на Директива 95/46/EО (по-нататък Регламентът) и съгласно Закона за защита на личните данни (ЗЗЛД). В качеството си на администратор Областна дирекция „Земеделие“ – София област обработва лични данни за цели и на основания, съобразени с изискванията на Регламента и ЗЗЛД.
Координатите на администратора, във връзка с обработването на лични данни са: Областна дирекция „Земеделие“ –София област, гр. София-1000, бул. „Витоша“ № 4, ет.6; интернет адрес:https://www.mzh.government.bg/ODZ-Sofiaoblast/bg/Home.aspx. 
[bookmark: _Toc515953072][bookmark: _Toc517097530]          5.Цели на обработването. Правни основания
Обработването на личните данни, предоставяни от участниците в настоящата обществена поръчка се извършва в изпълнение на задълженията на възложителя за прилагане на европейското и национално законодателства в областта на обществените поръчки. 
Във връзка с участието си в обществената поръчка участникът следва да предостави и данни относно наличието/липсата на влезли в сила присъди и конфликт на интереси (чл. 54, ал.1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП), както и данни относно наличието/липсата на свързаност с други участници в поръчката (чл. 101, ал. 11 от ЗОП).
Непредоставянето на горепосочената информация от конкретен участник е основание за отстраняването му от по-нататъшно участие в обществената поръчка.
Когато възложителят може да получи по електронен път извлечение от съответния регистър (например съдебен регистър), участникът може да посочи къде може да бъде получена тази информация (т.е. наименованието на регистъра, интернет адрес, идентификационен номер на досието или документа и др.), така че възложителят да е в състояние да извлече тази информация. 
[bookmark: _Toc515953074][bookmark: _Toc517097532]6. Срок за съхраняване на личните данни
Личните данни, предоставени в офертите на участниците по настоящата обществена поръчка, както и всички документи, свързани със сключването, изпълнението и отчитането на договора за обществена поръчка, съдържащи лични данни, са част от досието на обществената поръчка и ще се съхраняват за срок от 5 (пет) години от датата на приключване на изпълнението на договора за обществена поръчка. 
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