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                      областна дирекция “земеделие” – силистра

                        7500 Силистра, ул. “Христо Смирненски” № 2, ет. 3, пк 5 тел./факс 086 / 822 063; 822 186; 821 989

Е-mail: odzg_Silistra@mzg.government.bg

З А П О В Е Д

№ РД 09-03 / 11.01.2017 г.

На основание чл.10, ал.1 от Закона за държавния служител и чл.13, ал.1 от Наредбата за провеждане на конкурсите за държавни служители 

О Б Я В Я В А М:

КОНКУРС за свободна длъжност „младши експерт” в Дирекция „Административно-правна, финансово-стопанска дейност и човешки ресурси“, Областна дирекция ”Земеделие”- Силистра – 1 работно място и определям:
І. Минимални и специфични изисквания за заемане на длъжността:

Степен на завършено образование – професионален бакалавър по
Предпочитани специалности: икономически науки, публична администрация, администрация и управление.

Минимален професионален опит – не се изисква;

Допълнителни умения и квалификации, носещи предимство за кандидатите: 

Компютърни умения – работа с MS Office, Internet;
Свидетелство за управление на МПС категория В.

     ІІ. Начин за провеждане на конкурса:

· Тест

· Интервю
III. Описание на длъжността:

Регистрира и води отчет на входящата и изходяща кореспонденция на ОДЗ, разпределя и отразява движението на резолираните от директора материали. Организира приемното време, заседанията и срещите на директора. Предава и получава информация по телефон, факс и интернет. Систематизира и докладва получената информация. Насочва гражданите към компетентните по съответните въпроси служители. Приема документи и подготвя проекти на трудови договори, изменението и прекратяването им, както и проекти на административни актове за възникване, изменение и прекратяване на служебните правоотношения. Подготвя заповеди и документи съгласно Кодекс на труда и Закон за държавния служител свързани с отпуски, командировки, пенсиониране и др. Подготвя проекти на длъжностни характеристики.
1. ІV. Документи, необходими за кандидатстване:

2. Заявление за участие в конкурса, съгласно приложение № 2 към чл.17, ал.1 от Наредбата за провеждане на конкурсите за държавни служители;

3. Декларация от лицето, за неговото гражданство, както и за обстоятелствата, че е пълнолетно, не е поставено под запрещение, не е осъждано за умишлено престъпление от общ характер на лишаване от свобода и не е лишено от правото да заема длъжността, за която кандидатства (по образец);

4. Копия от документи за придобита образователно-квалификационна степен и допълнителна квалификация;

5. Копия от документи, удостоверяващи продължителността на професионалния опит или придобития ранг като държавен служител.

          ІV. Срок за подаване на документите - 14 дни от датата на публикуване на обявлението.

 V. Място за подаване на документите: Кандидатите следва да подадат документите си в областна дирекция “Земеделие”– Силистра лично или чрез пълномощник, на адрес: гр. Силистра, ул. “Хр. Смирненски“  № 2, ет.4, стая 22.


VІ. Общодостъпно място, на което ще се обявяват списъци или други съобщения, свързани с конкурса: Информационното табло на областна дирекция "Земеделие" - Силистра, гр. Силистра, ул. “Хр. Смирненски“  № 2, ет.3, и интернет страницата на ОД”Земеделие” - Силистра.

Копие от заповедта да се връчи на съответните длъжностни лица за сведение и изпълнение.

НИКОЛАЙ ЧЕРНЕВ
Директор ОД “Земеделие” Силистра
Изготвил

Директор Д”АПФСДЧР”:

/Г. Иванов/
