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PAJIOCJIAB PAJIOCJIABOB
JUTBAKHOCT B

TIUPEKTOP”,

BBHTPEIIHH ITPABHJIA

3a el HOCTTA HA YUYPeXJeHCKHS apXHB
B O6aacTHa Aupexnns ,3emeneaue”- lepank (O/I3) 1 TepuropranauTe 38eHa OGHHCKH
cayx6u no semenenne (0C3)

I'aasa nbpBa
OBLIHA NOJIOXKXEHHUSA

Yn. 1. Te3u npaBuna ypexaaT OpraHM3WPaHETO, CHXPAHABAHETO W W3MOJN3BAHETO Ha
JIOKyMEHTHTE Ha XapTueH HocuTen B yupexaeHckus apxus B OJI3 INepuuk u OC3.

Yn. 2. JlupexropsT Ha OJI3 oTrosaps 3a M3IBJIHEHHETO Ha JAeifHocTUTE MO il 1.

Un. 3. 3a ocwinecTBipaHe Ha aeiHocture no wi. 1, aupekropsT Ha OJI3 cw3nasa
YYPEKJAEHCKH apXHBH M MOCTOSTHHO JIeHCTBRAlla €KCNEPTHA KOMHCHS.

I'naBa BTOpA.
NOCTOSIHHO JEHCTBAIIIA EKCIIEPTHA KOMUCHA

Un. 4. CeeTaBbT HA NOCTOSHHO JeHCTBAIaTa eKCNepTHa KOMUCHS Ce OMpeJiesisi ChC 3aroBe/]
Ha nupekTopa Ha OJ13 [lepHuk;

Un. 5. 3aabDKEHUATa HAa EKClepTHa KOMMCHMS MO OpraHusauusta Ha paborara ¢
JIOKYMEHTHTE € B CHOTBETCTBHE ChC 3aKOHA 33 HALMOHANHUA apxuBeH ¢onj, Hapenbara 3a peza 3a
opraHu3MpaHero, 06paboTBaHETO, EKCMEePTH3aTa, ChXPaHABAHETO U U3MOJI3BAHETO HA JOKYMEHTHUTE
B YYPEKACHCKUTE apPXUBH HA IbPKABHUTE U OOLIMHCKUTE MHCTUTYLIUH,

Un. 6. ExcneprHata KOMMCHS OCBILECTBABA CBOATa JEHHOCT TMOA METOAMYECKOTO

PBKOBOJCTBO M KOHTpOIa Ha oTaen ,, TeputopuaneH apxus” - [TepHuk.




I'nasa Tpera.
YYPEXJIEHCKH APXHUB

Un. 7. JlelinocTra Ha yupexAeHCKus apxuB e vacT oT jednHoctra Ha OJI3 Ilepuux no
OTHOLIEHHE HA OPraHW3UpPaHEeTO, ChXPAHABAHETO M M3MOJ3BAHETO HA JIOKYMEHTHTE HAa XapTHEH
HOCHTEJI.

Yn. 8. InpekropsT Ha OJ3 onpeaens cbe 3anoBel CIYKUTE, W3NbIHABALL QYHKUMHTE Ha
3aBesxan yupesxxaeHcku apxus B OJ13 [Tepuuk u ciyxuren 3a Beska OC3.

Y. 9. YupexJeHCKUAT apXHB UMa ClIeIHUTE QYHKLMH:

|. npuemMane Ha JOKYMEHTH;

2. perucTpupaHe U CbXpaHsABaHe Ha MPHETUTE JOKYMEHTH;

3. ch3aBaHe Ha CNIPaBOYEH anapar KbM JIOKYMEHTHTE,

4, npefocTaBsHe Ha JOKYMEHTHTE 3a U3M0JI3BaHE;

5. U3BBPLIBAHE HA €KCNEPTH3a 110 LIEHHOCTTa Ha JIOKYMEHTHTE;

6. npejaBaHe Ha LIGHHUTE IOKYMEHTH B ChOTBETHUSA IbPIKABEH apXHB.

Yn. 10. B yupexaeHCKUs apXHB ce nMpueMar npuiiounamnre 10 31 1ekeMBpH Ha TeKyuiara
rojIiHa jeJa - He no-KbeHo oT 30 IOHM Ha clie/iBallara KajleH1apHa roJinHa;

Yn.11. (1) INpuemanero Ha AenaTa B yYpexACHCKHsS apXWB CE€ M3BBPIIBA MO CIHMCHK MO
obpaserl chriacHo npunoxenue Ne 1.

(2) 3a npueruTe [AOKYMEHTH C€ M3roTBS MpUEMaTE/IHO-NpeaaBaTe/ieH MpOTOKOJ,
Hepa3/leJIHa YacT OT KOHTO € CIIUCHKBT.

Yn, 12.(1) <Dopmu 3a perucTpupaHe M OTYMUTAHE HA T[pHETHTe Jena ¢
061108 JMMHHCTPATHBHU JOKYMEHTH B YUPEKJEHCKHUSA apXHB €a PErMCTPUTE HA MOCTBIUIEHUATA M0
oOpasell cbriaacHo npwiokeHue Ne 2 ¥ CNMCBHUMTE, ¢ KOWTO C€ MpHeMar AOKYMEHTHTE B
yUpexACHCKUS apXuB 1o obpasew, chriaacHo npuinoxenue Ne 1.

(2) Perucrpure ce BOJAT OT JIBKHOCTHOTO JIMIIE, OTrOBApAIIO 32 YYPEKACHCKHUA apXHUB.

(3) CnucbuMTe Ce U3roTBAT OT MPEAABALUTE CTPYKTYPHH 3BEHA.

Yi. 13. INpuemanero, cbXpaHsBaHeTo, 00pabOTBAHETO W U3IMOJ3BAHETO HA JIOKYMEHTHUTE OT
neiitnoctra Ha OJ13 u OC3 ce u3BBpIIBAa B apXMBHO NOMEINEHHE, CIICLIMAIHO Ch3/IaJICHO 32 TOBA B

OJ13 u OC3.

Un.14. B nomeuweHuaATa, ONpejesieHH 3a apXUBOXPAHWIMILG, C€ CBXpaHABaT Ccamo

JOKYMEHTH.




Yn.15. JlocTenbT 10 apxuBa € orpaHuyeH. JlocThil 10 apXWBOXpaHWIMILATA MMAT Camo
JUI'B)KHOCTHHUTE JIHLLA, OTTOBAPSALLM 32 ChbXPAHABAHETO U M3MOJI3BAHETO HA JOKYMEHTHTE OT apXHBa.

Un.16. (1) JIoOKyMEHTHTE B YUYPEKICHCKHUA apXHB CE€ W3MOJ3BAT OT CIYXKHUTEIUTE CHIJIACHO
BbTPELIHUTE MpaBHIa.

(2) BbHIIHK nOTpeOUTENN H3MOI3BAT JOKYMEHTHUTE Clie]l pa3pellieHHe OT PbKOBOIUTENIUTE
Ha OpraHM3alMUTE CHIIIACHO pasnopeaduTe Ha 3aKoHa 3a IOCTbI 10 obLiecTBeHaTa HHPOpPMaLHA.

(3) HU3nacsHeTO Ha MAOKYMEHTH M3BbH OpPraHM3alMHMTE 34 HYMXIUTE Ha CreLHalu3HpaHH
IbpXKABHU OpPraHd ce M3BbpLIBA CHOOpa3HO AEHCTBALIOTO 3aKOHONATENCTBO M CIEA MHUCMEHO
HapeX1aHe OT PbKOBOJAMUTENA HA OpraHu3alHsaTa.

(4) 3a BCAKO M3HACSHE M BpbUIAHE HA JOKYMEHTH M3BBH OpraHu3alMHUTe C€ H3roTBs
npeaaBaTeIHO-NpUeMaTelieH NMPOTOKOJ, B KOWTO Ce ONMUCBAT AOKYMEHTHUTE, Orpejies ce CPOKBT 3a
MOJ3BaHE U Ce JIEKJIapvpa aHraKMMEHTBT 3a BPBIIAHETO UM B YUPEXKACHCKUS apXHB.

(5) Tlpn ycraHOBsiBaHE Ha JIMIICK U YBPEXKJAHUA Clie/l BPBIIAHETO HA JOKYMEHTHTE B
YUPEKIACHCKHUSA apXHUB C€ ChCTaBs MPOTOKOI.

Yn.17. (1) 3a BcAKO noceleHue 1 U3Moa3BaHe Ha JIOKYMEHTHTE B YUPEKIACHCKUA apXuB ce
BOJIM OTHYET B JIHEBHUK 1O o0pa3sell ChIr1acHO npuiiokeHue Ne 3.

(2) Ha mMscroro Ha M3BajJCHUTE 3a H3IO0J3BAHE [OKYMEHTH UIbXXHOCTHOTO JIMILE,

OTroBapsulo 3a yYpeiACHCKHUA apXHB, NOCTaBA 3aMECTHTEI 110 06paseu. ChIJIaCHO MPHIIOKEHHE No
4.

I'naBa yersbpTa.
Excnepru3a Ha IEHHOCTTA HA JOKYMeHTHTe U 06paboTka Ha JOKyMeHTHTe

Yn.18. Ha ekcneprusa noanexar BCUYKH JOKYMEHTH, Cb3/IaJICHH B OpraHU3alMATa WIIH

MOCTBIUIM OTBHH.

Un.19. ExcriepTu3aTa BKJIIOYBA CIIEHUTE eTarlu:

1. TeKyia ekcnepTusa;

2. MeXMHHA EKCIepTH3a;

3. OKOHUaTe/IHA eKCIIepTH3A.

Yn. 20. Texymara ekcrnepTusa BKIIOYBA:

l. onpenensHe Ha CpPOKOBETE 3a CbXPAHEHHE HA JOKYMEHTHTE 4pe3 H3roTBAHE
HOMEHKJIATYpa Ha Jie/laTa U CIMCBHK Ha BUI0BETE JOKYMEHTH;

7k CbOpMHpaHC Ha Jenara no HOMEHKIarypata H MOJAroToBKara MM 3a MpeaaBaHe oT

CTPYKTYPHUTE 3BEHA B YUYPEXKIEHCKUS apXuB.




Yn.21. (1) Homenknatypa Ha Jenata € CHCTEMaTH4YeH CIMCHK Ha HaMMEHOBaHMATA Ha
Jienara, KOMTO NMpeJACTOU Ja ce 00pa3ysart OT IeHHOCTTa Ha OpraHM3aLMaTa, ¢ MOCOYeHH CPOKOBE 3a
3ana3BaHeTo MM W 00XBallla BCUYKH JIOKYMEHTH.

(2) Homenknatypata ce cbCTaBAs M TOANKCBA OT YJICHOBETE HA €KCMEpTHATa KOMMCHA,
onobpsasa ce ot aupekropa Ha OJ13 Ilepuuk n OC3 ce yTBBpxKAaBa OT AMpeKkTOpa Ha PernonanHa
aupekuus ,, Apxusu” - Codus.

(3) Cnen yTBBpIKAABAHETO  HOMEHKJIATypaTa Ce€ BHEApABa OT HAYaJ0TO Ha clie/Baliara
KaJieHJapHa roauHa.

Yn. 22. KbM HOMEHK/aTypaTa Ha Jearta ce W3roTBAT KiacupHuKalMOHHA cXema, yKazaHue
3a MPUJIATAHETO i U CIIUCHK HA ChKPAIEHHUATA.

Yn. 23. Homenknatypata Ha senata ce oopms no obpaseut cbriaacHo npusoxenue Ne 5.

Yn. 24. CnucbKbT HA BUAOBETE JOKYMEHTH ChC CPOKOBE 3a ChXpaHeHWe o0xBalua Lsjara
noxkymenrauus Ha OJ13 INepuuk u OC3 e no obpaser cbriacHo npunoxenue Ne 6.

Yn.25. MexauHHA eKCnepTH3a Ce M3BBLPLIBA B YUPEKACHCKHSA apXMB Ha OMNpeaeieHH
MHTEPBAJIM OT BpeMe B 3aBUCHMOCT OT YTBBPJEHHUTE B HOMEHKJIaTypaTa CPOKOBE, HO He MO-KbCHO
or 10 roauum.

Yn.26. MexauHHaTa eKCrepTusa BKIYBa:

1. 3afensHe Ha HEUEHHH JOKYMEHTH C M3TEK/IH CPOKOBE Ha ChXPaHsABAHE,

2. 3a/ieNisiHe Ha JIOKYMEHTH 3a MOCTOSHHO 3ana3BaHe.

Yn.27. (1) Henoanexaiure Ha 3ana3BaHe JOKYMEHTH C€ OMMCBAT B aKT 33 YHHILOKABaHe
no obpaseny curiaacHo npuioxkeHue Ne 7 crnej M3THYaHe Ha OMNpejeNieHUTe CPOKOBe Ha
ChXpaHsiBaHe.

(2) AKTBT 3a yHULIO)KABaHE CE MOANMCBA OT YJICHOBETE HAa €KCMEpTHAaTa KOMMCHA M Ce
yTBBpXKaaBa oT aupektopa Ha OJ13 INepuuk

(3) Exsemmuisip OT yTBBpJIEHHs aKT Ce M3Mpallia B JIByMECe4eH CPOK Mpean YHUII0KABAHETO
Ha JOKYMEHTHTE 3a cBeJieHHe B TepuTopHanHus JbpikaBeH apXuB - [TepHuk.

Yn.28. JlokyMeHTHTE, 3a/I€/IEHH 3a NOCTOSAHHO 3ana3BaHe, ce OpOpPMAT B Jella M Ce OMUCBAT
B pafoTeH oOnMC Ha UEHHHTE OOLIOAMUHMUCTPATHBHM JOKYMEHTH 1o ofpasel ChriacHo
npunoxenne Ne 8 u B paboTeH OnMMC Ha LUEHHUTE HAYYHO-TEXHMYECKH HOKYMEHTH no obpasel

ChIrJ1aCHO MPHIIOIKCHHE Ne 9,




Un.29. OkoHuaTe HATA eKCrepTH3a ce M3BLpLIBa B yupexaeHckus apxus Ha OJ13 TlepHuk
cnell U3THYaHe Ha CpokKa, mocoyeH B wi. 46, an. 1 or 3HA®, u npeaABapuUTEHO ChriacyBaHe C
orzen ,,TepuropuaneH apxus” - [TepHuk.

Yn.30. OkoHyare/IHaTa EKCNEPTH3a BKIIIOYBA:

1. nonMcTeH nperniea Ha aenara cbe 3Hak "T1";

2. NONMCTEH Mperies Ha aenara cbe 3HaK "EK";

3. onpejiensHe Ha JienaTa, Hernoiexally Ha 3ana3BaHe;

4. npernej Ha JOKYMEHTHUTE C JIBJTOCPOYHO CIIPABOYHO 3HAUCHUE;

5. onpejesiHe HAa HAyYHO-TEXHHWYECKMTE paspabOTKH, YHATO JOKYMEHTAlMsA MOMICKH Ha
npejaBaHe B Jbp)KaBEH apXHB.

. 31. B pe3ysTar Ha eKCriepTH3aTa IOKyMEHTHTE Ce CHCTEMATH3UpaT B 3 rpymnu:

1. IOKYMEHTH 3a MOCTOSIHHO 3ana3BaHe, MOJUIeXKallH Ha NpelaBaHe B AbPIKABEH apXuB,
KOUTO 0Opa3yBar apXWBHUA (POH/I HA OPraHU3aLUATA;

2. JIOKYMEHTH C IBJTOCPOYHO CMPABOYHO 3HAYEHHE, YHHTO CPOKOBE HA ChXpaHEHHE HE ca
M3TEKJIH ¥ OCTaBaT B OpPraHU3alMsiTa;

3. IOKYMEHTH, OTpe/ie/IeH! KaTO HeLIeHHH, MOIeXKally Ha YHHII0)KaBaHe.

Yn.32. (1) JIOKyMEHTHTE 3a MOCTOSHHO 3aria3BaHe, MOAPE/ICHH N0 XPOHOJIOTHsl, ce 0DOPMST
B apXUBHH €IMHHULIHM, HA KOMTO C€ CHCTABAT 3arjaBus.

(2) 3arnasuero 3a 001I0AAMHUHUCTPATUBHHUTE JOKYMEHTH BKIIIOYBA BHA HAa JIOKYMEHTHUTE,
aBTOp, a/[Pecar, BhIPOC WK BHIPOCH, TPETHPAHH B JIOKYMEHTHTE, MACTO U BpeMe Ha CHOWTHETO,
XapaKTepPUCTHKA Ha JAOKYMEHTHTE OT IJIe/IHa TOYKA Ha OPUTrMHAIHOCT, TEXHHMKA Ha Ch3J1aBaHe, e3HK,
BBHILHUA U JIPYTH 0COOEHOCTH.

Yn.33. Pesynratute OT eKcriepTu3ata ce OQOpMAT B ClIEAHHTE JOKYMEHTH Ha XapTHEH
HOCHTEJl M B €JIEKTPOHEH dopmar:

1. 3a o01L0a M HHHCTPATHBHHTE JOKYMEHTH:

a) MHBEHTapeH ONMHMC Ha JOKYMEHTH 3a MOCTOSHHO 3amnaspaHe M0 o0pasell ChriacHo
npunoxenue Ne 12;

6) onmMc Ha JOKYMEHTH C ABJrOCPOYHO CIPABOYHO 3HauyeHue Mo obpasel ChHriIacHo
npunoxenue Ne 13;

B) OIMKC HA JIOKYMEHTH, OTpE/Ie/IeHH KaTo HEeLleHHH 1o obpasell ChIIacHo npuioxkenune Ne
14,

2. WCTOpHUYECKa ClipaBKa;

3. MPOTOKOJI HA €KCNepTHAaTa KOMHCHA.




..

Yn.34. Uctopuueckara cripaBka ce ChCTOM OT UCTOPUA Ha GoHA00OpasyBaTess U UCTOpPHS
Ha GoHa.

Un.35. UcTopuuecka cripaBka ce ChCTaBsi MPH BCAKO NMpe/laBaHe Ha JIOKYMEHTH B JAbpPKaBEH
apxuB. [Ipu Bcako mocrneasauio npeaaBaHe cliefl MbPBOHAYAIHOTO C€ ChCTaBA AOMbBIHEHHE KbM
WCTOpUYecKaTa crnpaeka, kato B yactra "Mcrtopus Ha dounpoobpasysarens” ce oTpassiBaT camo
NPOMEHHTE, HACTBITUIIN B TIEPHOJA ClIe]l OC/IEHOTO Npe/laBaHe.

Un. 36. Pesynrature OT eKcrmepTH3ara ce OTpas3sBaT B TNpoOTOKosi 3a paborata Ha
eKcriepTHaTa KOMHCHs, B KOITO nocieIoBaTesIHO ce 0TOens3Bar:

1. CbCTAaBBT HA EKCIIEPTHATA KOMHCHS € MOCOYBAHE [UTHKHOCTTA HA BCEKH OT YJICHOBETE M,

2. U3MOJI3BAHUTE HOPMATHBHMU aKTOBE 10 BPEME Ha EKCIIepTH3aTa;

3. NepHOIBT HA IOKYMEHTHTE, BKJIIOYEHH B CHOTBETHUTE OTUCH, U TEXHUAT 06eM;

4, MECTOHAXOX/JIEHHETO Ha JOKYMEHTUTE OT CMpaBOYEH XapakTep WU JUIbXHOCTHOTO NHLE,
OTrOBapsAMLIO 3a TAX;

5. MOTHBHTE 32 YHHIIO)KaBaHe HAa JOKYMEHTHUTE;

6. ocobeHM cily4yau, CpelHaTH NPH eKCIepTH3aTa, U TAXHOTO paspeliaBaHe;

7. MUNCBALM LEHHU JOKYMEHTH U NMPHUMHHUTE 32 TOBA;

8. OKOHuaTeIHNTE PelleHHs Ha eKCIIEPTHATA KOMUCHA.

Yn. 37. lMoaroTBeHuTe OT €KCepTHATa KOMUCHs MPOTOKOJI, HCTOPHYECKA CIIpaBKa M OMUCH
Cce Mpe/CTaBAT B ChOTBETHHA ABPIKABEH apXMB 3a eKCrepTHA OleHKa oT ExcriepTHO-npoBepovHaTa
komucus (ETIK).

Yn. 38. B eanomeceuen cpok EIMK pasrnexja 3akjilOyeHHATa HA €KCNEpPTHATa KOMHCHS B

OJ13 no ekcriepTu3aTa 3a LEHHOCTTA Ha JIOKYMEHTHTE.
JAON'BJIHUTEJIHHA U 3AKJIIOYUTEJIHHA PA3IIOPEIBA

Yn. 39. BerpeiiHute mnpaBuna 3a JOKYMEHTHpPaHe, CbXpPaHEHHME W apXWBUpaHe Ha
JIOKYMEHTaUMATa ca ChCTABEHW Ha OCHOBaHMe 3akoHa 3a Hauuonanuus apxuseH (oHA H
Hapenbara 3a pema 3a opraHusupaHero, o0pabOTBaHETO, €KCNEpTU3aTa, ChXPAaHSBAHETO M

M3I0JI3BAHETO HA JOKYMCHTHTE B YYPEKJCHCKHTC apXuBH Ha JObpKABHHTC H OOIIUHCKHTE

MHCTHTYLIMH.




