ОБЛАСТНА ДИРЕКЦИЯ „ЗЕМЕДЕЛИЕ”  ПЕРНИК
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АННА ЦВЕТКОВА
Дата: 09.02.2018
ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА ЗА РАБОТА

ПО ПРЕДОСТАВЯНЕТО НА ИНФОРМАЦИЯ ПО

ЗАКОНА ЗА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ
РАЗДЕЛ І

ПОНЯТИЯ И ВИДОВЕ ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

Чл.1 /1/ Настоящите вътрешни правила определят реда и условията за получаване на достъп до обществена информация в Областна дирекция „Земеделие” Перник.
/2/ Обществените отношения свързани с правото на достъп до обществена информация, както и с повторното използване на информация от обществения сектор се уреждат със Закона за достъп до обществена информация /ЗДОИ/.
/3/ Разпоредбите на ЗДОИ не се прилагат за достъпа до лични данни, а информация по реда, предвиден в него не може да се получи, когато става дума за информация, която се предоставя във връзка с административното обслужване на гражданите и юридическите лица или се съхранява в Националния архивен фонд на Република България.
Чл.2 /1/ Обществена информация по смисъла на този закон е всяка информация, свързана с обществения живот в Република България и даваща възможност на гражданите да си съставят собствено мнение относно дейността на задължените по закона субекти.
/2/ Информация от обществения сектор е всяка информация, обективирана върху материален носител, включително съхранена като документ, звукозапис или видеозапис, и събирана или създадена от организация от обществения сектор. Тази информация се поддържа и в електронен вид. "Материален носител" е всеки хартиен, технически, магнитен, електронен или друг носител независимо от вида на записаното съдържание – текст, план, карта, фотография, аудио, визуално или аудио-визуално изображение, файл и други подобни.
Чл.3 /1/ Видове обществена информация
· Официална е информацията, която се съдържа в актовете на държавните органи и на органите на местното самоуправление при осъществяване на техните правомощия.
· Служебна е информацията, която се събира, създава и съхранява във връзка с официалната информация, както и по повод дейността на органите и на техните администрации.
/2/ Не се допускат ограничения на правото на достъп до обществена информация и на повторно използване на информация от обществения сектор, освен когато тя е класифицирана информация или друга защитена тайна в случаите, предвидени със закон.

/3/ Достъпът до обществена информация е пълен или частичен.
РАЗДЕЛ ІІ

ПРОЦЕДУРА ПО ПРЕДОСТАВЯНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

Чл.4 /1/ Достъпът до обществена информация се предоставя въз основа на писмено заявление или устно запитване. 
/2/ Подаване на писмено заявление /Приложение 1/ в деловодството на Областна дирекция „Земеделие” Перник. Заявлението може да бъде внесено на ръка, изпратено по пощата или на email: odzgpernik@mail.bg. Заявлението се входира в специален регистър. След резолюция от директора заявлението се разглежда от упълномощен служител. Отговор се получава на адрес посочен в заявлението, по пощата с писмо или по електронен път.
/3/ Заявяване желанието си за достъп до обществена информация устно, пред служителя, водещ регистъра на заявленията за достъп до обществена информация, като се посочва точно каква е информацията, която представлява интерес. Това може да бъде направено в деловодството на Областна дирекция „Земеделие” Перник, пл. ”Кракра Пернишки” Синдикален дом, ет.8. Отговорният за това служител съставя протокол за приемане на устно запитване /Приложение 2/.
Чл.5 /1/ Заявлението за достъп до обществена информация съдържа:
· трите имена, съответно  наименованието и седалището на заявителя;
· описание на исканата информация;
· предпочитаната форма на предоставяне на достъп до информацията, 
· адрес за кореспонденция със заявителя;
/2/ Ако в заявлението липсват посочените по-горе данни, то се оставя без разглеждане.

/3/ Независимо от начина на постъпване на заявлението - чрез традиционна поща или по електронен път, внасяне на ръка в деловодството или устно запитване, то се записва с пореден номер в регистъра на заявленията за достъп до обществена информация, воден в Областна дирекция „Земеделие” Перник.

РАЗДЕЛ ІІІ

СРОК ЗА РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА
Чл.6 /1/ Заявленията за предоставяне на достъп до обществена информация се разглеждат във възможно най-кратък срок, който съгласно разпоредбата на чл.28, ал.1 от ЗДОИ не може да е по-дълъг от 14 дни след датата на регистриране. В този срок директорът на Областна дирекция „Земеделие” Перник или определено от него лице, взема решение за предоставяне или за отказ от предоставяне на достъп до исканата обществена информация и уведомява писмено заявителя за своето решение.
/2/ В случай, че не е ясно точно каква информация се иска или когато тя е формулирана много общо, заявителят се уведомява за това и има право да уточни предмета на исканата обществена информация. Срокът започва да тече от датата на уточняването на предмета на исканата обществена  информация. Ако заявителят не уточни предмета на исканата обществена информация до 30 дни, заявлението се оставя без разглеждане.
/3/ Произнасянето по заявление за достъп до обществена информация може да стане и извън срока по чл.28, ал.1 от ЗДОИ, в следните случаи:
· Чл.30, ал.1 ЗДОИ - Срокът по чл.28, ал.1 може да бъде удължен, но не с повече от 10 дни, когато поисканата в заявлението информация е в голямо количество и е необходимо, допълнително време за нейната подготовка.

· Чл.30, ал.2 ЗДОИ - В уведомлението по чл.29, ал.1 се посочват причините за удължаване на срока, в който ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация
· Чл.31, ал.1 ЗДОИ - Срокът по чл.28, ал.1 може да бъде удължен, но с не повече от 14 дни и когато исканата обществена информация се отнася до трето лице и е необходимо неговото съгласие за предоставянето й.

· Чл.31, ал.2 ЗДОИ - В случаите по чл.31, ал.1 съответният орган е длъжен да  поиска изричното писмено съгласие на третото лице в 7-дневен срок от регистриране на заявлението по чл.24 ЗДОИ.

· Чл.31, ал.3 ЗДОИ- В решението си по чл.28, ал.2 ЗДОИ съответният орган е длъжен да спази точно условията, при които третото лице е дало съгласието за предоставяне на отнасящата се до него информация.

· Чл.31, ал.4 ЗДОИ - При изрично несъгласие от третото лице в срока по чл.31, ал.1, съответният орган може да предостави исканата обществена информация в обем и по начин, който да не разкрива информацията, която засяга интересите на третото лице.
· Чл.31, ал.5 ЗДОИ - Не е необходимо съгласие на третото лице в случаите, когато то е задължен субект и отнасящата се до него информация е обществена информация по смисъла на този закон, както и когато е налице надделяващ обществен интерес от разкриването й.
/4/ В случай, когато исканата обществена информация не се намира в областна дирекция „Земеделие” Перник, но има данни за местонахождението й в 14 дневен срок от постъпване на заявлението то се препраща до съответния задължен субект, като заявителят се уведомява писмено за това.
РАЗДЕЛ ІV
РЕШЕНИЯ, СЪДЪРЖАНИЕ, УВЕДОМЯВАНЕ И ВРЪЧВАНЕ
Чл.7 /1/ Решението с което се произнася директора на Областна дирекция „Земеделие” Перник трябва да съдържа задължителните реквизити по чл.34, ал.1 от ЗДОИ:

· степента на осигурения достъп до исканата обществена информация

· срокът, в който е осигурен достъп до исканата обществена информация

· мястото, където ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация

· формата, под която ще бъде предоставен достъп до исканата обществена информация
· разходите по предоставянето на достъп до исканата обществена информация
/2/ Съгласно изискването на чл.28, ал.2 от ЗДОИ заявителят се уведомява писмено  за решението за предоставяне или отказ на достъп до поисканата информация, независимо от начина, по който е подал заявлението си.

/3/ Решението се връчва на заявителя срещу подпис или по пощата с обратна разписка, или се изпраща по електронен път, когато заявителят е поискал информацията да му бъде предоставена по електронен път и е посочил адрес на електронна поща.
Чл.8 /1/ Ако с решението е позволен достъп до исканата обществена информация, срокът за който е осигурен достъп не може да бъде по-кратък от 30 дни от датата на получаване на решението, в който срок заявителят може да се яви в Областна дирекция „Земеделие” Перник, за да се запознае с нея.
/2/ Достъп до обществена информация се предоставя след заплащане на определените разходи и представяне на платежен документ.

/3/ За предоставения достъп до обществена информация се съставя протокол /Приложение 3/, който се подписва от заявителя и от служителя, отговарящ за воденето на регистъра на заявленията за достъп до обществена информация / чл.35, ал.2 от ЗДОИ/.

/4/ Когато заявителят е поискал достъпът до информация да му бъде предоставена по електронен път и е посочил адрес на електронна поща за получаването, Областна дирекция „Земеделие” Перник изпраща на посочения адрес на електронна поща решението за предоставяне на достъп заедно с копие от информацията или интернет адреса, на който се съдържат данните. В тези случаи не се съставя протокол и не се заплащат разходи по предоставянето.
/5/ Ако заявителят е променил адреса на електронната поща, без да е уведомил Областна дирекция „Земеделие” Перник или е посочил неверен  или несъществуващ адрес, информацията се смята за получена от датата на изпращането й.

/6/ Ако заявителят не се яви в определения за достъп  срок или когато не плати определените разходи, е налице отказ от предоставения му достъп до исканата обществена информация, с изключение на случаите, когато заявлението е подадено чрез платформата за достъп до обществена информация или по електронен път.
  /7/  В решението за отказ за предоставяне на достъп до обществена информация се посочват правното и фактическото основание за отказ по този закон, датата на приемане на решението и редът за неговото обжалване. То се връчва на заявителя срещу подпис или се изпраща по пощата с обратна разписка.
РАЗДЕЛ V

СЛУЧАИ, В КОИТО НЕ МОЖЕ ДА БЪДЕ ПРЕДОСТАВЕН ДОСТЪП ДО ПОИСКАНАТА ОБЩЕСТВЕНА  ИНФОРМАЦИЯ

  Чл.9 Исканата обществена информация не може да бъде предоставена когато:
- се отнася за класифицирана информация или друга защитена тайна в случаите, предвидени със закон - чл.7, ал.1 от ЗДОИ;

- се отнася за информация, която се предоставя във връзка с административното обслужване на гражданите и юридическите лица –чл.8,т.1 от ЗДОИ;

- се отнася за информация , която се съхранява в Държавния архивен фонд на Република България - чл.8, т.2 от ЗДОИ;
- се отнася за лични данни - чл.2, ал.5 от ЗДОИ;

- се отнася за търговска тайна или за информация, чието предоставяне или разпространяване би довело до нелоялна конкуренция между търговци - чл.17, ал.2 от ЗДОИ;

- достъпът засяга интересите на трето лице и няма неговото изрично писмено съгласие за предоставяне на исканата обществена информация;
- исканата обществена информация е предоставена на заявителя през предходните 6 месеца.
РАЗДЕЛ VI
ОБЖАЛВАНЕ НА РЕШЕНИЯТА
Чл.10 Решенията на Областна дирекция „Земеделие” Перник за предоставяне на достъп до обществена информация или  за отказ за предоставяне на достъп до обществена информация  могат да се обжалват пред Административния съд в град Перник, по реда на Административнопроцесуалния кодекс.
РАЗДЕЛ VII
ПУБЛИКУВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ

Чл.11 /1/ С цел осигуряване на прозрачност в дейността на администрацията и за максимално улесняване на достъпа до обществена информация директорът на Областна дирекция „Земеделие“ - Перник периодично публикува актуална информация, съдържаща:
1. описание на неговите правомощия и данни за организацията, функциите и отговорностите на ръководената от него администрация;
2. списък на издадените актове в изпълнение на неговите правомощия и текстовете на издадените от органа нормативни и общи административни актове;
3. описание на информационните масиви и ресурси, използвани от съответната администрация;
4. наименованието, адреса, адреса на електронната поща, телефона и работното време на звеното в съответната администрация, което отговаря за приемането на заявленията за предоставяне на достъп до информация;
5. устройствен правилник и вътрешни правила, свързани с предоставянето на административни услуги на гражданите;
6. стратегии, планове, програми и отчети за дейността; 
7. информация за бюджета и финансовите отчети на администрацията, която се публикува съгласно Закона за публичните финанси;
8. информация за провеждани обществени поръчки, определена за публикуване в профила на купувача съгласно Закона за обществените поръчки;
9. информация за упражняването на правото на достъп до обществена информация, реда и условията за повторно използване на информация, таксите по чл. 41ж от ЗДОИ и форматите, в които се поддържа информацията;
10. обявления за конкурси за държавни служители;
11. подлежащата на публикуване информация по Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;
12. информация, която е публична, съгласно Закона за защита на класифицираната информация и актовете по прилагането му;
13. информацията по чл. 14, ал. 2, т. 1 – 3 от ЗДОИ;
14. информацията, предоставена повече от три пъти по реда на глава трета от ЗДОИ;
15. друга информация, определена със закон.
/2/ директорът на Областна дирекция „Земеделие“ - Перник изготвя годишен отчет за постъпилите заявления за достъп до обществена информация и за повторно използване на информация от обществения сектор, който включва и данни за направените откази и причините за това. Годишният отчет е част от ежегодните доклади по чл. 62, ал. 1 от Закона за администрацията. 
/3/ Областна дирекция „Земеделие“ - Перник периодично публикува актуална информация за дейността си, съответстваща на информацията по ал. 1, т. 1, 4, 5, 6, 8, 11, 15, 16 и 17.
Чл.12 /1/ Информацията по предходния член се публикува на интернет страницата Областна дирекция „Земеделие“ - Перник.
/2/ В секция "Достъп до информация" на интернет страницата се обявяват данните по чл. 15, ал. 1, т. 4 и 11 от ЗДОИ и годишните отчети по ал. 2, съществуващите вътрешни правила относно достъпа до обществена информация, нормативите за разходите за предоставяне на достъп до информация по чл. 20, ал. 2 и повторно използване на информация от обществения сектор по чл. 41ж, реда за достъп до публичните регистри, съхранявани от административните структури в системата на изпълнителната власт.
/3/ Директорът на Областна дирекция „Земеделие“ - Перник ежегодно обявява актуализиран списък на категориите информация, подлежаща на публикуване в интернет за сферата на дейност на съответната администрация, както и форматите, в които е достъпна.
/4/ Информацията се публикува, съответно се обновява, в срок до три работни дни от приемането на съответния акт или от създаването на съответната информация.
Чл.13 /1/ Областна дирекция „Земеделие“ - Перник ежегодно планира поетапното публикуване в интернет в отворен формат на информационните масиви и ресурси, които поддържа, достъпът до които е свободен.
/2/ Областна дирекция „Земеделие“ - Перник включва в ежегодните цели за дейността на съответната администрация по чл. 33а от Закона за администрацията цели, свързани с осигуряване на поетапното публикуване в интернет на информационните масиви и ресурси по ал. 1.
/3/ Списъкът с набори от данни, които трябва да бъдат публикувани в отворен формат в интернет, се приема ежегодно от Министерският съвет по предложение на председателя на Държавна агенция "Електронно управление".
РАЗДЕЛ VIII
ДОПЪЛНИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
Настоящите правила са утвърдени със заповед № РД-51/09.02.2018 г. и отменят Вътрешни правила за достъп до обществена информация, утвърдени със заповед № РД-49/17.09.2010 г.
Изготвил:
Главен секретар Бойко Йорданов
Приложение 1

ДО ДИРЕКТОРА НА

ОБЛАСТНА ДИРЕКЦИЯ „ЗЕМЕДЕЛИЕ” ПЕРНИК

З А Я В Л Е Н И Е

ЗА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

от...................................................................................................................................................

(три имена на ФЛ или наименование и седалище на ЮЛ и имена на неговия представител) .......................................................................................................................................................

адрес за кореспонденция: ..........................................................................................................
.......................................................................................................................................................

телефон за връзка:...................................................., ел. поща .................................................

Уважаема/и госпожо/господин директор,

На основание Закона за достъп до обществена информация, моля да ми бъде

предоставена следната информация:

описание на исканата информация:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………...
.…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………...

Желая да получа исканата информация в следната форма:

(отбелязва се предпочитаната форма)

1. Преглед на информацията - копия;

2. Устна справка;

3. Копия на материален носител;

4. Копия предоставени по електронен път

/посочват се технически параметри за запис на информацията/;

5. Комбинация от форми............................................................................................................

Дата.........................................     



Подпис..........................................
Приложение 2

ПРОТОКОЛ

ЗА ПРИЕМАНЕ НА УСТНО ЗАПИТВАНЕ ЗА 

ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

Днес,...................... 20…... г., .......................................................................................................................................................




(трите имена на служителя)

.......................................................................................................................................................

(длъжност, дирекция, отдел)

прие от ....................................................................................................................................................... …………………………………………………………………………………………...………

(трите имена на ФЛ или наименование и седалище на ЮЛ и имена на неговия представител)

адрес за кореспонденция: .......................................................................................................................................................

телефон..........................................................., ел. поща.............................................................

ЗАЯВЛЕНИЕ ЗА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ

описание на исканата информация:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................…………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..

Заявителят желае да получи исканата информация в следната форма:

(отбелязва се предпочитаната форма)

1. Преглед на информацията - копия;

2. Устна справка;

3. Копия на материален носител;

4. Копия предоставени по електронен път

/посочват се технически параметри за запис на информацията/;
5. Комбинация от форми............................................................................................................

Заявител: ...........................................................................

имена на заявител или пълномощник


Приел : ..............................................................................

имена и длъжност на служителя
Приложение 3

ПРОТОКОЛ

ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕ НА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ
ПО ЗАЯВЛЕНИЕ С ВХ.№………………………………………………………...
Днес, ..................................., на основание чл. 35 ал. 2 от Закона за достъп до обществена информация, се състави настоящият протокол, с който се удостоверява изпълнението на Решение №………..…..............20….... г. за предоставянето на достъп до информация.

След като се установи, че сумата, посочена в Решението за предоставяне на достъп до обществена информация е заплатена с платежен документ .................................................,

от заявителя.................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
                         (три имена на ФЛ или наименование и седалище на ЮЛ и имена на неговия представител)                

с адрес за кореспонденция......................................................................................................... беше предоставена следната информация:  .............................................................................
                                    


(посочва се информацията и формата за предоставянето й)

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Настоящият протокол се състави в два еднообразни екземпляра - по един за Областна дирекция „Земеделие” Перник и за заявителя.
Предал : .............................................................................

имена и длъжност на служителя

Получател: .............................................................................

имена на заявител или пълномощник


