РЕПУБЛИКА   БЪЛГАРИЯ
МИНИСТЕРСТВО НА ЗЕМЕДЕЛИЕТО, ХРАНИТЕ И ГОРИТЕ
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ХАРТА НА КЛИЕНТА

И СТАНДАРТИ ЗА АДМИНИСТРАТИВНО ОБСЛУЖВАНЕ В ОБЛАСТНА ДИРЕКЦИЯ "ЗЕМЕДЕЛИЕ" ПАЗАРДЖИК
ОД „Земеделие” гр. Пазарджик е второстепенен разпоредител с бюджет, чийто цели и задачи по програма е да подпомага Министерството на земеделието, храните и горите при провеждане на държавната политика в областта на земеделието, селските райони, горите, риболова и аквакултурите и безопасността на храните в съответствие с действащото законодателство на територията на областта; 

Дейността на дирекцията се осъществява на основата на принципите: законност; откритост и достъпност; отговорност и отчетност; ефективност; субординация и координация; предвидимост; обективност и безпристрастност. Следвайки тези принципи и нормите, заложени в Хартата на основните права на Европейския съюз, сме разработили Харта на клиента на ОД „Земеделие” гр. Пазарджик, с която сме поставили следните цели:
1.  Да подобрим достъпа до административни услуги, като подробно Ви информираме за Вашите права, за това от къде и как можете да получите съответните административни услуги.
 Вие можете да се свържете с нас, да получите информация и подадете Вашите заявления по следните начини:

· Да ни посетите на място, всеки работен ден от 9.00 до 17.30 часа, без прекъсване, в деловодството на ОД „Земеделие” гр. Пазарджик /ОДЗ/ или в деловодствата на Общинските служби по земеделие /ОСЗ/ в областта, където наш служител ще Ви предостави ясна, лесно разбираема, пълна и точна информация за всички предоставяни административни услуги, за движението на подадените от Вас заявления, за различните комуникационни средства и начини, които може да използвате за достъп до администрацията; 
· Да ни пишете на адреса на Дирекцията и Общинските служби: 
· ОДЗ и ОСЗ Пазарджик  - гр. Пазарджик, ул.”Екзарх Йосиф” N 3, ет.4, 

· ОСЗ Септември - гр. Септември - п.к. 4490,ул."Александър Стамболийски" № 37

· ОСЗ Септември / офис Лесичово - с. Калугерово площад 1 № 1- п.к. 4462
· ОСЗ Септември /офис Белово - п.к. 4470, ул. Христо Ботев 12

· ОСЗ Панагюрище - гр. Панагюрище - п.к. 4500, ул. Цар Освободител 15

· ОСЗ Панагюрище / офис Стрелча - гр. Стрелча - п.к. 4449, ул. Калавая 2

· ОСЗ Пещера - гр. Пещера - п.к.4550, ул. Дойранска епопея 17

· ОСЗ Пещера / офис Брацигово - гр. Брацигово - п.к. 4679, ул. Хр. Гюлеметов №1

· ОСЗ Пещера / офис Батак - гр. Батак - п.к.4580, общ. Батак, пл. Освобождение 5

· ОСЗ Велинград - гр. Велинград - п.к. 4600, ул. Хан Аспарух № 54

· ОСЗ Велинград / офис Ракитово - гр. Ракитово - п.к. 4640, ул. Иван Клинчаров 57

· ОСЗ Сърница – гр. Сърница, п.к. 4633 ул. “Свобода” №13

· Да използвате телефоните и e e-mail адресите на Дирекцията и Общинските службите: 
	1
	ОДЗ Пазарджик
	034/44-31-83
	odzg_pazardjik@abv.bg

	2
	ОСЗ Белово
	03581/20-49
	bel_oszg@abv.bg

	3
	ОСЗ Велинград, офис Велинград
	0359/5-33-83
	oszg_vel@abv.bg

	4
	ОСЗ Велинград, офис Ракитово
	03542/34-65
	oszg_rakitovo@abv.bg

	5
	ОСЗ Пазарджик
	034/44-86-22
	oszg_pazardjik@abv.bg

	6
	ОСЗ Панагюрище, офис Панагюрище
	0357/6-70-04
	pan_oszg@abv.bg

	7
	ОСЗ Панагюрище, офис Стрелча
	03532/20-74
	zemi_zori_69835@abv.bg

	8
	ОСЗ Пещера, офис Батак
	03553/21-40
	oszg_batak@abv.bg

	9
	ОСЗ Пещера, офис Брацигово
	03552/20-62
	bracig_oszg@abv.bg

	10
	ОСЗ Пещера, офис Пещера
	0350/6-63-05
	peshtera_oszg@abv.bg

	11
	ОСЗ Септмеври, офис Септември
	03561/25-81
	oszg.septemvri@abv.bg

	12
	ОСЗ Септмеври, офисЛесичово
	03517/23-34
	oszg_lesi4ovo@abv.bg

	13
	ОСЗ Сърница
	0882 016667
	osz_sarnica@abv.bg


· Да заявите устно административна услуга, като за целта се попълва протокол, съгласно приложение №1;
· Да попълните заявление за производство по комплексно административно обслужване, съгласно приложение №2;
· изпратите документ, подписан с универсален електронен подпис на e-mail: odzg_pazardjik@abv.bg;

Вие може да получите документа от заявена административна услуга чрез лицензиран пощенски оператор, на гише или по електронен път, независимо от формата и начина на заявяване. 
       В процес на разработване е начинът на достъп за клиенти в неравностойно положение.
2. Да постигнем високо качество на предоставяните услуги и осигурим добро отношение и желание за съдействие от страна на служителите, които Ви обслужват.
       Голямата част от предоставяните административни услуги от ОД „Земеделие“ гр. Пазарджик и общинските служби към нея са безплатни. На гражданите и юридическите лица се предоставя информация за таксите на административните услуги и начините за тяхното плащане.

   Периодично се извършва анализ за необходимостта и/или ефективността от прилагането на картови плащания, внедряването  и прилагането на различни начини на плащане.

За да постигнем тези цели, изпълняваме общите стандарти за административно обслужване:

· Вежливо, любезно и отзивчиво отношение към потребителите;

· Конфиденциалност към жалбите и поставените въпроси;

· Равнопоставеност на всички потребители чрез предоставяне на еднакъв достъп до услугите, независимо от социалното положение, образование, пол, възраст, етническа принадлежност, религиозни убеждения;
· Предоставяне на ясна, лесно разбираема, пълна и точна информация за решаване на проблема на всеки потребител;

·  Прозрачност на административното обслужване;

·  Коректност относно спазването на сроковете за извършване на всяка административна услуга;

·  Разнообразни и достъпни начини за предоставяне на Вашите мнения, коментари, предложения, оплаквания и похвали на административното обслужване.

Приели сме и собствени стандарти за административно обслужване:

· Постигане на професионализъм в работата;

· Безпристрастност, обективност и честност при извършване на административната услуга;

· Противодействие на корупционни прояви и други неправомерни действия;

· Избягване на конфликтни ситуации, а при възникването им – запазване на спокойствие и прилагане на умения за преодоляването им;

· Спазване разпоредбите на Закона за защита на личните данни;

· Стремеж към търсене на оптимално и законосъобразно решение на проблема на потребителя;

· Измерване на удовлетвореността на потребителите на административни услуги и предприемане на действия за повишаване на качеството на услугите.
3.  Да намалим личните Ви разходи и време за получаване на услуги, като прилагаме комплексно административно обслужване и облекчим максимално административните процедури при законова възможност.
 
За всяка административна услуга, която извършваме, Ви предлагаме конкретен и пълен стандарт с приложени към него образци. В този стандарт сме посочили нормативната уредба на административната услуга, информирали сме Ви към кое административно звено  следва да се обърнете, какви документи трябва да представите и какъв е нормативно установения срок, след изтичането на който ще получите исканата от Вас услуга. Необходимо е да знаете предварително, че времето, определено от служителите за отстраняване на непълноти и неточности по предоставената от Вас документация, не се включва в срока, определен в тези стандарти за извършване на съответната административна услуга.  

Информация за административните услуги, които извършват ОДЗ и ОСЗ, може да получи от интернет-страницата:  www.mzh.government.bg/ ODZ-Pazardzhik
4. Да Ви насърчим да изказвате мнението си за получаваните от Вас услуги.
Ние очакваме от Вас да изразявате свободно вашите мнения, предложения и коментари, което ще окаже влияние в посока подобряване на обслужването  като:

· се обадите на тел. 034/44-31-83  
· изпратите Вашето писмо чрез лицензиран пощенски оператор на адрес: гр. Пазарджик, ул. „Екзарх Йосиф” N 3, ет. 4.;
· дойдете лично в сградата на Дирекцията;

· изразите мнение на e-mail: odzg_pazardjik@abv.bg
· изразите писмено Вашето мнение или коментар за организацията на административното обслужване в ОДЗ и ОСЗ, предложенията Ви за подобряването му и го пуснете в специално поставена в ОД „Земеделие“ гр. Пазарджик /ОДЗ/ Кутия за мнения и коментари;
· попълните Анкетната карта за проучване на удовлетвореността на потребителите на  административни услуги, която Ви предоставяме в деловодството на ОДЗ, съгласно Приложение №3.
  Ние се ангажираме да вземем под внимание всяко Ваше предложение за допълнение и/или изменение в предоставяната информация, което Вие сте отбелязали чрез каналите за достъп. 

  И тъй като с Вас сме партньори в процеса на изграждане на ефективна администрация, се надяваме да проявите своята гражданска позиция и да поемете Вашите ангажименти към нас:

· да ни предоставяте своевременно пълна информация за услугата, която желаете;

· да ни предоставяте допълнителна информация, ако това се наложи;

· да ни уведомявате за настъпили промени в обстоятелствата;

· да поставяте точно формулирани искания;

· да изразявате свободно Вашите мнения, предложения и коментари за качеството на услугите, които Ви предоставяме.
5. Да постигнем ефективен резултат и качество на административното обслужване важно е да се знае:
·  Не се образува производство по анонимни предложения и сигнали, както и по сигнали, отнасящи се до нарушения, извършени преди повече от 2 години. За анонимни предложения и сигнали се считат тези, които не съдържат достатъчно данни за обратна връзка с подателя - име и адрес за обратна кореспонденция; 
· Администрацията на ОД „Земеделие“ гр. Пазарджик си запазва правото да не дава отговор на въпроси, сигнали и жалби, които съдържат нецензурни изрази и немотивирани обидни изказвания, уронващи престижа на институцията и нейните служители;
· На искания за информация, които не изискват експертен отговор, ще получите отговор в срок до 7 дни. Предложения и сигнали, засягащи проблеми, чието решаване е извън нашитe правомощия, ще насочим към съответната администрация в срок от 7 дни, като се ангажираме да Ви информираме писмено за това;
·  Сигнали и предложения се разглеждат най-късно в двумесечен срок от постъпването им, като решението по тях се съобщава в 7-дневен срок от постановяването му. Когато е необходимо по продължително проучване, срокът на вземане на решение може да бъде продължен до 6 месеца (вкл. вече изтеклите 2 месеца) - при предложение и до 1 месец - при сигнал, за което писмено ще Ви уведомим;
· Вашият сигнал за незаконни или неправилни, пораждащи съмнение за корупция действия или бездействия на служители от администрацията, както и сигнали по повод качеството на предоставяните административни услуги, може да изпратите по начините посочени в рубриката „АНТИКОРУПЦИЯ” в официалната интернет страница на Министерството на земеделието, храните и горите на следния линк:
http://www.mzh.government.bg/bg/ministerstvo/antikorupciya/podavane-na-signal-za-korupciya/

Ние работим в услуга на обществото. В условията на бързоразвиваща се администрация, дирекцията реагира адекватно с минимизиране на рисковете, служителите изпълняват добросъвестно служебните си задължения с цел постигане на висококачествено административно обслужване и удовлетворяване на потребностите.
 Всички стандарти на административното обслужване са нормативно регламентирани от закони  и подзаконови нормативни актове.
Хартата на клиента и стандартите за административно обслужване, както и образците на документи към тях, са публикувани на официалната интернет страница на ОД „Земеделие“ гр. Пазарджик. Те са на разположение на потребителите и на хартиен носител в деловодството на ОДЗ и ОСЗ.

 Периодично Хартата на клиента и стандартите за административно обслужване ще се актуализират, за да бъде в съответствие с настъпилите изменения в нашите дейности и за да отговаря на променящите се потребности на потребителите ни.
Основните нормативни актове, свързани с дейността на ОД „Земеделие“ гр. Пазарджик са:

-АДМИНИСТРАТИВНОПРОЦЕСУАЛЕН КОДЕКС

-ЗАКОН ЗА АДМИНИСТРАЦИЯТА
-ЗАКОН ЗА ДЪРЖАВНИЯ СЛУЖИТЕЛ

- КОДЕКС НА ТРУДА
· ЗАКОН ЗА АРЕНДАТА В ЗЕМЕДЕЛИЕТО

· ЗАКОН ЗА БИОЛОГИЧНОТО РАЗНООБРАЗИЕ

· ЗАКОН ЗА ГОРИТЕ
· ЗАКОН ЗА ЖИВОТНОВЪДСТВОТО
· ЗАКОН ЗА ЗАЩИТА НА ЛИЧНИТЕ ДАННИ

-ЗАКОН ЗА ОПАЗВАНЕ НА ЗЕМЕДЕЛСКИТЕ ЗЕМИ
· ЗАКОН ЗА ПОДПОМАГАНЕ НА ЗЕМЕДЕЛСКИТЕ ПРОИЗВОДИТЕЛИ

· ЗАКОН ЗА ПЧЕЛАРСТВОТО

· ЗАКОН ЗА РЕГИСТРАЦИЯ И КОНТРОЛ НА ЗЕМЕДЕЛСКАТА И ГОРСКАТА ТЕХНИКА

· ЗАКОН ЗА СДРУЖЕНИЯ ЗА НАПОЯВАНЕ

· ЗАКОН ЗА СОБСТВЕНОСТТА И ПОЛЗВАНЕТО НА ЗЕМЕДЕЛСКИ ЗЕМИ

· ЗАКОН ЗА ТЮТЮНA, ТЮТЮНЕВИТЕ И СВЪРЗАНИТЕ С ТЯХ ИЗДЕЛИЯ

· И ДРУГИ
Списък на административните услуги предоставяни от Областна Дирекция ,,Земеделие гр.Пазарджик и териториалните и звена:
режим
Уникален идентификатор
Наименование
Описание

Услуга 2133
Издаване на удостоверение за осигурителен стаж (УП 3)
Осигурителния стаж на служители с вече прекратено служебно или трудово правоотношение, се установява освен с данните предоставяни периодично от осигурителя в Национална агенция за приходите или с трудова, служебна и осигурителна книжка, и с документ по утвърден образец (УП 3), издаден от осигурителя.
Директор


Услуга 495
Предоставяне на баланс по характеристики
Предоставяне на баланс по характеристики
1824
Издаване на препис от решение на поземлена комисия или Общинска служба по земеделие
Издаване на препис от решение на поземлена комисия или Общинска служба по земеделие



Услуга 501
Изготвяне на скица на имот
Скицата на поземления имот е копие от картата на възстановената собственост, отразява състоянието на имота към датата на издаването ? съгласно данните в регистъра и се издава по искане на собствениците, съда или на други оправомощени органи и заинтересувани лица.



Услуга 906
Изработване на скица-проект за делба, разделяне или обединяване на имоти
Скицата-проект за делба, разделяне или обединяване на имоти се изработва от изпълнителя на техническите дейности за поддържане на картата на възстановената собственост, като представения от заявителя проект се одобрява от Началника на Общинската служба по земеделие.



Услуга 281
Въвеждане на промени в регистъра на собствениците и в регистъра на имотите
Въвеждане на промени в регистъра на собствениците и в регистъра на имотите



Услуга 1361
Заснемане и координиране на трайни насъждения
Заснемане и координиране на трайни насъждения



Услуга 538
Изработване на копие от карта или нейна част
Изработване на копие от карта или нейна част



Услуга 1362
Изработване на копие от трасировъчен карнет на имот
Изработване на копие от трасировъчен карнет на имот



Услуга 1823
Въвеждане и/или предоставяне на координати (х,у) на гранични точки на имот
Въвеждане и/или предоставяне на координати (х,у) на гранични точки на имот



Услуга 1116
Трасиране и/или заснемане и координиране границите на имотите
Трасиране и/или заснемане и координиране границите на имотите



Режим
Регистрация
989
Регистриране на договори за аренда и наем, и издаване на талон за регистрация
В 10-дневен срок от вписването им в служба по вписванията към съответния районен съд, нотариално заверените договори за аренда и наем, които имат за обект земеделски земи, се вписват в регистър по местонахождението им, а тези с обект движими или недвижими вещи за земеделско производство по постоянен адрес на арендатора – физическо лице или едноличен търговец, или по седалище или адрес на управление на юридическото лице – арендатор.



Услуга 907
Съгласуване на подробни устройствени планове на инфраструктурни обекти
Съгласуването на подробни устройствени планове на инфраструктурни обекти, засягащи имоти на повече от един собственик се извършва след съвместяване на проектите в картата на възстановената собственост и е част от дейностите и услугите за нейното поддържане.



Услуга 1859
Предоставяне на данни по характеристики
Предоставяне на данни по характеристики



Услуга 908
Справка за налична информация от регистъра за масив
Справка за налична информация от регистъра за масив



Услуга 1163
Справка за налична информация от регистъра на собствениците
Справка за налична информация от регистъра на собствениците



Услуга 702
Заверяване на издадена скица на имот и/или копие от картата на масивите за ползване
Заверяване на издадена скица на имот и/или копие от картата на масивите за ползване



Услуга 496
Презаверяване на скици, от издаването на които са изтекли 6 м.
Презаверяване на скици, от издаването на които са изтекли 6 м.



Услуга 1363
Издаване на удостоверение за предоставени данни за нанесени обекти в картата на възстановената собственост
Общинската служба по земеделие издава документ, с който удостоверява, че данните, подлежащи на отразяване / изградените, надстроените, пристроените сгради, за сградите под повърхността на земята, за преустроените или премахнатите сгради, за самостоятелните обекти в сгради и в съоръжения на техническата инфраструктура, както и за зоните на ограничения/ са нанесени в картата на възстановената собственост.



Услуга 497
Издаване на удостоверение за характеристики на имоти, необходими за определяне на данъчната им оценка
Издаване на удостоверение за характеристики на имоти, необходими за определяне на данъчната им оценка


Услуга 703
Издаване на удостоверение за реституционни претенции
Издаване на удостоверение за реституционни претенции



Услуга 1164
Издаване на удостоверение за идентичност на имот
Издаване на удостоверение за идентичност на имот



Услуга 282
Изготвяне на трасировъчен карнет на масив за ползване
Изготвяне на трасировъчен карнет на масив за ползване



Услуга 1440
Издаване партида на имот
Издаване партида на имот



Услуга 1118
Съвместяване с картата на възстановената собственост на проекти на обекти, предоставени в цифров вид (ZEM формат)
Съвместяване с картата на възстановената собственост на проекти на обекти, предоставени в цифров вид (ZEM формат)



Услуга 1679
Установяване на промяна в начина на трайно ползване на имот
Установяване на промяна в начина на трайно ползване на имот



Услуга 283
Заснемане на сгради и съоръжения в стопански дворове
Заснемане на сгради и съоръжения в стопански дворове се заявява с цел отразяване на съществуващи сгради и съоръжения в цифров вид върху Картата на възстановената собственост. Услугата е необходима при закупуване на прилежаща площ към страда или съоръжение, при разпоредителни сделки с недвижими имоти, реализиране на инвестиционни намерения и др.



Услуга 910
Изработване и преработване на план на новообразуваните имоти
Изработване и преработване на план на новообразуваните имоти



Услуга 733
Преработване на парцеларен план на стопански двор
Преработване на парцеларен план на стопански двор



Услуга 914
Оцифряване на палцеларен план на стопански двор
Оцифряване на палцеларен план на стопански двор



Услуга 292
Проверка и контрол при съвместяване с картата на възстановената собственост на местоположението и предназначение на сградите и съоръженията в парцеларни планове
Проверка и контрол при съвместяване с картата на възстановената собственост на местоположението и предназначение на сградите и съоръженията в парцеларни планове



Услуга 1828
Заверяване на оценки на земеделски земи, извършени по реда на Наредбата за реда за определяне на цени на земеделски земи
Заверяване на оценки на земеделски земи, извършени по реда на Наредбата за реда за определяне на цени на земеделски земи



Услуга 1124
Предоставяне на координати (X,Y) на точки от опорната мрежа с репераж
Предоставяне на координати (X,Y) на точки от опорната мрежа с репераж



Услуга 1117
Регистриране на заявления за подпомагане на земеделски стопани по схемите за директни плащания
За подпомагане по схемите за директни плащания могат да кандидатстват земеделски стопани, регистрирани по реда на Наредба №3/ 29.01.1999 г. чрез подаване на заявление за подпомагане за съответната календарна година в Общинските служби по земеделие, като териториални звена на Областните дирекции "Земеделие".



Услуга 1360
Издаване на акт за категоризиране на земеделски земи
Категоризиране на земеделските земи се извършва по тяхното местонахождение при промяна на предназначението им за неземеделски нужди, както и в случаите, когато са екологично замърсени или се предлага категоризиране на рекултивирани площи, предназначени за земеделско ползване.


Услуга 2134
Издаване на удостоверение за осигурителен доход (УП 2)
Осигурителния доход, върху който са внесени или дължими осигурителни вноски на служители с вече прекратено служебно или трудово правоотношение, се установява освен с данните предоставяни периодично от осигурителя в Национална агенция за приходите или с осигурителна книжка, и с документ по утвърден образец (УП 2), издаван от осигурителя.



Услуга 2
Предоставяне на достъп до обществена информация
Гражданите и юридическите лица, чужденците и лицата без гражданство имат право на достъп до обществена информация (официална и служебна), както и право на повторно използване на информация от обществения сектор, която се създава или се съхранява от държавните органи на Република България, техните териториални звена и органите на местно самоуправление.



Режим
 Разрешение
904
Издаване на решение за промяна предназначението на земеделски земи за неземеделски нужди с площ до 50 дка
Промяна на предназначението на земеделските земи за неземеделски нужди се разрешава в зависимост от продуктивните качества на земята и целите на промяната от междуведомствена комисия в Областна дирекция „Земеделие“, по местонахождението им, в случай, че площта е до 50 дка, от пета до десета категория или не е поливна. В останалите случаи решенията се постановяват от Комисия за земеделските земи в Министерство на земеделието, храните и горите. Административното производство по постановяване на pешение е двуетапно – за утвърждаване на площадка (трасе) за проектиране и за промяна на предназначението.



Режим Разрешение
905
Издаване на разрешение за бракуване на трайни насаждения с неизтекъл/ изтекъл срок на амортизация
Бракуването на трайни насаждения (без винените лозя), оризови полета и хидромелиоративни съоръжения преди изтичане на амортизационния им срок се извършва със заповед на Министъра на земеделието, храните и горите или упълномощено от него лице, а в случай на изтекъл амортизационен срок - с протоколно решение на междуведомствена комисия, утвърдено от Директора на Областната дирекция "Земеделие".


Режим
 Регистрация
1822
Регистрация на земеделски стопани
Стопанисването на земеделски земи и производството на земеделска продукция се извършва от юридически лица, еднолични търговци и физически лица, навършили 18 години, след вписване в регистъра на земеделските стопани по седалище на юридическите лица или постоянен адрес на едноличните търговци и физически лица.

Режим
 Регистрация
1115
Регистрация на развъдни ферми и стопанства за чистопороден и хибриден разплоден материал при свине и птици
Производството на чистопороден и хибриден разплоден материал при свине и птици се извършва в развъдни ферми и стопанства от юридически лица и еднолични търговци, които членуват в развъдни организации, след вписване в регистъра по местонахождение на фермите и стопанствата.



Режим
 Регистрация
2521
Регистрация на земеделската и горска техника, превозните средства и машините за земни работи
В употреба се допуска самоходна техника с мощност на двигателя над 10 kW, несамоходни и стационарни машини, съоръжения, инсталации и апарати, използвани в земеделието и горите и машини за земни работи, след вписване в регистъра в 30-дневен срок от нейното придобиване от страна на собствениците по седалище на юридическите лица или постоянен адрес на едноличните търговци и физически лица.


Режим
 Регистрация
2567
Издаване на удостоверение за вписване в базата данни на нов обект за съхранение на зърно
Обектите за съхранение на зърно с вместимост над 200 тона се декларират от техните собственици или ползватели – физически или юридически лица в 7-дневен срок от въвеждането им в експлоатация или придобиването на право на собственост или право на ползване за вписване в регистъра по тяхното местонахождение. Областна дирекция "Земеделие" издава удостоверение на вписания с пореден номер в базата данни на Министерството на земеделието и храните обект за съхранение на зърно .


Режим
 Разрешение
2520
Извършване на технически прегледи на земеделската и горска техника, превозните средства и машините за земни работи
Земеделската и горска техника, включително превозните средства и машините за земни работи подлежат на задължителен технически преглед за проверка на техническата им изправност по месторегистрацията им през годината и месеца, отразен в знака за технически преглед от предходната година.


Услуга 3 Отстраняване на несъответствия между данните в издадени удостоверения за осигурителен доход и осигурителен стаж (УП 2 и УП 3), и данните в регистъра на осигурените лица на Националния осигурителен институт
Несъответствията между данните в издадените удостоверения за осигурителен доход и осигурителен стаж (УП 2 И УП 3), и данните в регистъра на осигурените лица на Националния осигурителен институт, се отстраняват от осигурителя по искане на осигуреното лице или съответните длъжностни лица в Националния осигурителен институт, чрез предоставяне на информация, данни или документи по служебен път.


Услуга 2572
Издаване на становище за строителство в земеделските земи без промяна на предназначението им
Становището е част от процедура на общинските администрации по издаване на виза за проектиране или изработване на подробен устройствен план във връзка с разрешаване на застрояване в земеделски земи без промяна на предназначението им. Становището е положително и се издава, тогава когато не е необходимо да се провежда процедура по промяна на предназначението на земеделската земя за неземеделски нужди.

Режим
 Регистрация
2652
Регистрация на тютюнопроизводители
Производството и съхранението на суров тютюн се извършва въз основа на договори за изкупуване на суров тютюн, сключени от тютюнопроизводителите след вписване в регистъра по местонахождение на площите, на които ще се отглежда тютюн, или по постоянен адрес на физическото лице или едноличния търговец, или по седалище или адрес на управление на юридическото лице, ежегодно в срок до 31 март в Общинските служби по земеделие.


Режим
 Разрешение
2647
Издаване на разрешение за изкупуване на суров тютюн
Изкупуването на суров тютюн се извършва от физически и юридически лица, които са сключили договор за изкупуване с тютюнопроизводител, притежават валидно разрешение за изкупуване на суров тютюн, издадено от Комисията по тютюна в Областна дирекция "Земеделие", по местонахождение на обекта/ съоръжението или адреса/ седалището на търговеца и са вписани в регистъра поддържан от Министерство на земеделието, храните и горите.
                                                                     Приложение № 1
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МИНИСТЕРСТВО НА ЗЕМЕДЕЛИЕТО , ХРАНИТЕ И ГОРИТЕ

ОБЛАСТНА ДИРЕКЦИЯ „ЗЕМЕДЕЛИЕ“ ГР. ПАЗАРДЖИК

П Р О Т О К О Л                       

Днес ........................... служителят ................................................................................................

На длъжност …...............................................................................................................................

в  отдел......................................................на дирекция ………………………..……..................,

На основание чл. 29, ал. 5 АПК състави този протокол в уверение на това, че заявителят 

…………………………………………….……………………...................................................,

с постоянен или настоящ адрес: гр./с.........................................................................,ул. (ж.к.) …………………………………………………....………………..…………………………….., 

тел. …...................................................……, факс.......................................................................,

електронна поща...........................................................................................................................,

устно заяви искане за:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Заявителят прилага следните документи:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Заявителят изрази желанието си издаденият индивидуален административен акт да бъде получен:

· Чрез лицензиран пощенски оператор на адрес: ……………………………………………………………………………....................................,

като декларира, че пощенските разходи са за негова сметка, платими при получаването му за вътрешни пощенски пратки, и е съгласен документите да бъдат пренасяни за служебни цели. Индивидуалният административен акт да бъде изпратен:

· като вътрешна препоръчана пощенска пратка

· като вътрешна куриерска пратка

· като международна препоръчана пощенска пратка

· Лично от звеното за административно обслужване

· По електронен път на електронна поща.

· Др.

Длъжностно лице:..................................................

(подпис)

 Заявител: .............................................................

(подпис)

Приложение №2

ДО ДИРЕКТОРА НА

ОД „ЗЕМЕДЕЛИЕ“ ГР. ПАЗАРДЖИК

ЗАЯВЛЕНИЕ 

От......................................................................................................................................................

постоянен или настоящ адрес: гр./с. ...........................................................................................,

ул. (ж.к.)........................................................................................................................................., 

тел. .………........................................, факс..................................................................................,

електронна поща ...........................................................................................................................

Моля, да бъде образувано производство за предоставяне на

..........................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(посочва се наименованието на административната услуга)

Услугата се предоставя от ..........................................................................................................................................................

 (посочва се органът, компетентен да издаде административния акт)

Във връзка с производството моля да бъдат издадени и изпратени до компетентния орган следните документи:

1........................................................................................................................................................
2........................................................................................................................................................

(посочват се информацията и доказателствените средства, които трябва да бъдат осигурени и изпратени до компетентния орган от органа, пред когото е подадено искането)

Заявявам желанието си издаденият индивидуален административен акт да бъде получен:

· Чрез лицензиран пощенски оператор на адрес:
 ........................................................................................................................................................., като декларирам, че пощенските разходи са за моя сметка, платими при получаването му за вътрешни пощенски пратки, и съм съгласен документите да бъдат пренасяни за служебни цели. Индивидуалният административен акт да бъде изпратен:

· като вътрешна препоръчана пощенска пратка

· като вътрешна куриерска пратка

· като международна препоръчана пощенска пратка

· Лично от звеното за административно обслужване при компетентния орган

· По електронен път на електронна поща

Приложени документи:

· Заявление до компетентния орган по образец, утвърден от него за съответната услуга.

· Информация или документи, изисквани от компетентния орган за извършване на услугата, ако такива се изискват.

· Документ за платена такса, ако такава се изисква.

Дата:………………………………………….
Гр./с. ................................................................

 Подпис:  (………………………)
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