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PASBATIAE HA
CERCRUTE PANGHU





Приложение № 1 към Условията за изпълнение
СПИСЪК НА ИЗИСКВАНИТЕ ДОКУМЕНТИ ЗА МЕЖДИННО И ОКОНЧАТЕЛНО ПЛАЩАНЕ

(формат „рdf“ или „jpg“, „xls“ или „xlsx“, “doc” или „docx”)
А. Общи документи: 

1. Искане за междинно/окончателно плащане във формат “pdf” или „jpg“ подписанo от Изпълнителния директор на НССЗ или упълномощено от него лице, подпечатано и сканиранo, ведно с Таблица за разходите към него във формат “xls/xlxs” по утвърден образец на изпълнителния директор на ДФЗ
2. Доклад за отчитане на изпълнените дейности и свършената работа за съответния отчетен период, подписан от изпълнителния директор на Национална служба за съвети в земеделието. Представят се във формат "рdf" или "jpg".
3. Трудов договор на изпълнителния директор на НССЗ. Представя се във формат "рdf" или "jpg".
4. Нотариално заверено изрично пълномощно, в случай че документите не се подават лично от изпълнителния директор на Национална служба за съвети в земеделието. Представя се във формат "рdf" или "jpg".

5. Декларация по чл. 25, ал. 2 от ЗУСЕСИФ по образец, съгласно Приложение № 2. Представя се подписана от изпълнителния директор на НССЗ, подпечатана и сканирана се във формат "рdf" или "jpg". 
6. А. Декларация (в случай, че НССЗ към датата на подаване на искане за междинно/окончателно плащане няма регистрация по ЗДДС), че НССЗ няма да упражни правото си на данъчен кредит за разходите, финансирани по настоящата процедура по образец, съгласно Приложение № 3А или
Б. Декларация от представляващия НССЗ за упражняване правото на данъчен кредит за разходите, финансирани по настоящата процедура (в случай, че НССЗ към датата на подаване на искане за междинно/окончателно плащане има регистрация по ЗДДС) по образец, съгласно Приложение № 3Б.
Представя се подписана, подпечатана и сканирана се във формат "рdf" или "jpg".
7. Декларация за наличие или липса на двойно финансиране за същата дейност по други национални и/или европейски програми, съгласно Приложение № 4. Представя се подписана, подпечатана и сканирана се във формат "рdf" или "jpg"
8. Оборотна ведомост за балансови сметки (подсметки с подходящи номера, отразяващи разходите за финансиране по подпомаганите дейности). Представя се във формат "рdf" или "jpg".
9. Извлечение от инвентарна книга или разпечатка от счетоводната система на НССЗ, доказваща заприхождаването на финансирания актив. Представя се във формат "рdf" или "jpg".

10. Разходооправдателни документи (например фактури) доказващи извършените разходи. Представят се във формат "рdf" или "jpg".
11. Платежни нареждания, които да доказват плащания от страна на НССЗ. Представят се във формат "рdf" или "jpg".
12. Пълно дневно банково извлечение от деня на извършване на плащането, доказващо плащане от страна на ползвателя на помощта. Представят се във формат "рdf" или "jpg".
13. Удостоверение за наличие или липса на задължения по Закона за местните данъци и такси от съответната община/и по седалище на ползвателя във формат. Представя се във формат "рdf" или "jpg".
14. Удостоверение от обслужващата банка за банковата сметка на ползвателя на финансовата помощ. Представя се във формат "рdf" или "jpg".
Б. СПЕЦИФИЧНИ ДОКУМЕНТИ (представят се във формат "рdf" или "jpg", освен ако не е посочено друго изискване)
I. Разходи за закупуване на материални и нематериални активи, пряко свързани със създаването и функционирането на мобилните общински центрове (офиси) в т.ч. разходи за софтуерни продукти, оборудване, обзавеждане и закупуване на автомобили:

1. договорите за доставка / услуга / граждански договор.

2. приемно-предавателни протоколи между доставчика на стоката/услугата и НССЗ.

3. доклади за извършена работа /по граждански договор/.

4.  сметки за изплатени суми по граждански договор.

5.  Рекапитулацията за извършените разходи за възнаграждения и осигурителни вноски (вноски за сметка на работодателя) по граждански договори - изготвя се във вид на справка, заверена от главния счетоводител на НССЗ и Изпълнителния директор на НССЗ. Представя се подписана, подпечатана и сканирана във формат "рdf" или "jpg".
6.  застрахователните полица за закупените активи и квитанция или платежно нареждане с банково извлечение за изцяло платена застрахователна премия за срока на застраховката;

7. декларация от доставчика, че материалните активи, обект на инвестицията, не са втора употреба;

8. свидетелствата за регистрация от КАТ за закупените автомобили.
II.  Разходи за наем на помещения, които ще се ползват за целите на функциониране на мобилните офиси:
1. договори за наем на офис помещения използвани от служители на административната структура на НССЗ.

III. Разходи за възнаграждения на служителите (съветниците) в мобилните офиси и за координаторите на регионално и централно ниво, в т.ч. осигуровки за сметка на работодател:
1.
трудови договори и дипломи за завършено образование на служителите на административната структура на мобилните офиси, както и за регионалните координатори и координаторите на централно ниво, назначени през период, за който се отнася подаденото искане за плащане и които не са вече предоставяни на ДФЗ-РА. 
2.
Доклад за извършена работа от служителите на административната структура на мобилните офиси за отчетния период, за който е подадено искане за плащане.

3.
Рекапитулацията за извършените разходи за възнаграждения и осигурителни вноски (вноски за сметка на работодателя) по трудови договори - изготвя се във вид на справка, заверена от главния счетоводител на НССЗ и Изпълнителния директор на НССЗ. Представя се подписана, подпечатана и сканирана във формат "рdf" или "jpg".
4. Оценка на структурните звена в административната структура и/или на отделните служители.

5. Документи, удостоверяващи преминало встъпително обучение от минимум 8 учебни часа от служителите, (в случай че не са представени в предходно искане за плащане и е изминал период по – дълъг от 2 месеца от назначаване на служителя).

6. Документи, удостоверяващи преминало обучение от минимум 18 учебни часа по опазване на околната среда, в т.ч. относно смекчаване на последиците от изменението на климата и адаптиране към него, биологичното разнообразие и опазването на водите от служителите, (в случай че не са представени в предходно искане за плащане и е изминал период по – дълъг от 12 месеца от назначаване на служителя).

7. Валидно свидетелство за управление на моторно превозно средство категория B на назначените служители.
IV. Разходи за изработване, отпечатване и разпространение на информационни материали и за провеждане на информационни мероприятия, свързани с дейността на центровете 
1. договори за доставка / услуга / граждански договор;
2. приемно-предавателни протоколи между доставчика на стоката/услугата и НССЗ.
3. доклади за извършена работа /по граждански договор/.
4. сметки за изплатени суми по граждански договор.
5. отпечатаните материали.
6. снимки от проведените информационни събития

7. списъци на участниците, съдържащи трите имена, адрес, телефон и e-mail за контакти, име на организацията/институцията, която представляват, и подпис на участника (не се отнася за проведените изнесените приемни).
8. материали от информационното мероприятие

9. Рекапитулацията за извършените разходи за възнаграждения и осигурителни вноски (вноски за сметка на работодателя) по граждански договори - изготвя се във вид на справка, заверена от главния счетоводител на НССЗ и Изпълнителния директор на НССЗ. Представя се подписана, подпечатана и сканирана във формат "рdf" или "jpg".
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