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1.   ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

1.1. Страна бенефициент

Република България

1.2. Възложител

Министерство на земеделието и храните (МЗХ).

1.3.
Правна рамка

Правната рамка за изготвянето на „Ръководство за кандидатстване мярка 214 "Агроекологични плащания" от ПРСР 2007 - 2013 год.“ се основава на следните документи:

· Наредба № 11 от 6 април 2009 г. за условията и реда за прилагане на мярка 214 "Агроекологични плащания" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007- 2013 г.

· Наредба №13/03.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническата помощ от Програмата за периода 2007​ - 2013 г., обн. ДВ, бр. 39 от 2008 г.

Правната рамка за разработване на Наръчник за изпълнение на проекти и подаване на заявка за второ плащане по мярка 112 „Създаване на стопанства на млади фермери” от ПРСР 2007-2013 г.”, се основава на следните документи:

· Наредба № 9 от 3 април 2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Създаване на стопанства на млади фермери" по Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 Г.(Обн. ДВ. бр.42 от 25 Април 2008г., изм. ДВ. бр.107 от 16 Декември 2008г., изм. ДВ. бр.9 от 3 Февруари 2009г., изм. ДВ. бр.83 от 25 Октомври 2011г., изм. и доп. ДВ. бр.23 от 20 Март 2012г., изм. и доп. ДВ. бр.60 от 7 Август 2012г.)

Правната рамка за разработване на Ръководство за изпълнение на стратегии на одобрени ползватели по мярка 41 "Прилагане на стратегиите за местно развитие" и мярка 431 "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи, прилагащи стратегии за местно развитие" от ПРСР 2007 - 2013 г. се основава на следните документи:

· Наредба № 23 от 18 декември 2009 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Прилагане на стратегиите за местно развитие" и по мярка "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи, прилагащи стратегии за местно развитие" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба №13/03.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническата помощ от Програмата за периода 2007​2013 г., обн. ДВ, бр. 39 от 2008 г.

Правната рамка за разработване на Ръководство за изготвяне на необходимата документация за авансово/ междинно/ окончателно изплащане на помощта по мерки 121, 123, 311, 312 от ПРСР, се основава на следните документи:

· Наредба № 8 от 03.04.2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Модернизиране на земеделските стопанства" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба № 18 от 26.06.2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Добавяне на стойност към земеделски и горски продукти" по Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба № 29 от 11. 08. 2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка „Подкрепа за създаване и развитие на микропредприятия" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба № 30 от 11.08.2008г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка „Разнообразяване към неземеделски дейности" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007-2013 година.

· Наредба №13/03.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническата помощ от Програмата за периода 2007​2013 г., обн. ДВ, бр. 39 от 2008 г.;

· Закон за счетоводството;

· Закон за малки и средни предприятия;

· Наредба 3 от 31 юли 2003 г. за съставяне на актове и протоколи по време на строителство;

· Регламент (ЕО) № 65/2011 на Комисията от 27 януари 2011 г. за определяне на подробни правила за прилагане на Регламент (ЕО) № 1698/2005 на Съвета по отношение на прилагането на процедури за контрол, както и кръстосано спазване по отношение на мерките за подпомагане на развитието на селските райони (ОВ L 25, 28.01.2011 г.);

· Регламент (ЕО) № 1998/2006 на Комисията от 15 декември 2006 г. относно прилагането на членове 87 и 88 от Договора за създаване на Европейската общност по отношение на минималната помощ (ОВ, L 379 от 28.12.2006).

Правната рамка за разработването на Ръководство/наръчник за реализацията на проекти по мярка 313 "Насърчаване на туристическите дейности" от ПРСР 2007 - 2013 г., се основава на следните документи:

· Наредба № 32 от 12 септември 2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Насърчаване на туристическите дейности" от

· Наредба №13/03.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническата помощ от Програмата за периода 2007​2013 г„ обн. ДВ, бр. 39 от 2008 г.

· Закон за обществените поръчки;

·  Закон за юридическите лица с нестопанска цел;

· Закон за малки и средни предприятия;

· Търговския закон;

· Закон за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;

· Закона за опазване на околната среда;

·  Закона за защитените територии;

· Закон за биологичното разнообразие;

· Закон за устройство на територията и подзаконовите по неговото прилагане;

· Закон за туризма;

· Закон за данък върху добавената стойност;

· Закона за камарата на строителите;

· Закона за счетоводството;

· Наредба 4 от 2001 г. за обхвата и съдържанието на инвестиционните проекти;

· Наредбата за условията и реда за извършване на оценка за съвместимостта на планове, програми, проекти и инвестиционни предложения с предмета и целите на опазване на защитените зони;

· Наредба 3 от 31 юли 2003 г. за съставяне на актове и протоколи по време на строителство, Регламент (ЕО) № 1998/2006 на Комисията от 15 декември 2006 г. относно прилагането на членове 87 и 88 от Договора за създаване на Европейската общност по отношение на минималната помощ;

· Регламент (ЕО) № 65/2011 на Комисията от 27 януари 2011 г. за определяне на подробни правила за прилагане на Регламент (ЕО) № 1698/2005 на Съвета по отношение на прилагането на процедури за контрол, както и кръстосано спазване по отношение на мерките за подпомагане на развитието на селските райони (ОВ L 25, 28.01.2011 г.). 

· Закон за държавния бюджет и Постановление на МС за неговото изпълнение (както за 2012 така и за 2013 г.)

Правната рамка за разработването на Ръководство за осигуряване на финансиране за реализацията на проекти на общини по мерки 223, 226, 321, 322, се основава на следните документи:

· Наредба № 20 от 7 юли 2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка 226 „Възстановяване на горския потенциал и въвеждане на превантивни дейности" от Програмата за развитие на селските райони

· Наредба № 22 от 07.07. 2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Първоначално залесяване на неземеделски земи" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба № 25 от 29 юли 2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Основни услуги за населението и икономиката в селските райони" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба № 24 от 29 юли 2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Обновяване и развитие на населените места" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Закон за държавния бюджет на Република България за 2012 г.

· Постановление № 59 на МС от 11.03.2011 г. за условията и реда за отпускане на безлихвени заеми на общините от централния бюджет за финансиране на разходи за окончателни плащания по одобрени проекти по програмата за развитие на селските райони за периода 2007-2013 г.

· Наредба №13/03.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническата помощ от Програмата за периода 2007​2013 г., обн. ДВ, бр. 39 от 2008 г.

Правната рамка за разработването на Наръчник за изпълнение на мерки 213 и 214 от ос 2 на ПРСР, се основава на следните документи:

· Наредба № 3 от 23 февруари 2011 г. за условията и реда за прилагане на мярка 213 „плащания по Натура 2000 и плащания, свързани с ДИРЕКТИВА 2000/60/EО - за земеделски земи” от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба № 11 от 6 април 2009 г. за условията и реда за прилагане на мярка 214 „Агроекологични плащания” от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г.

· Наредба №13/03.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническата помощ от Програмата за периода 2007​ - 2013 г., обн. ДВ, бр. 39 от 2008 г.

II.      ЦЕЛ НА ДЕЙНОСТТА

Целта на настоящата дейност, обособена в 7 позиции, е разработване на ръководства и наръчници по мерки 112, 121, 123, 213, 214, 223, 226, 311, 312, 313, 321, 322, 41 и 431 на Програма за развитие на селските райони (2007-13 г.), както следва:

Позиция 1: „Разработване на Ръководство за кандидатстване по мярка 214 "Агроекологични плащания" от ПРСР (2007 - 2013 г.)“: 

Целта на позицията е разработването на Ръководство за кандидатстване по мярка 214 "Агроекологични плащания" от ПРСР 2007 - 2013 г. Ръководството трябва да улеснява и насочва потенциални кандидати за стъпките за кандидатстване по мярка 214 "Агроекологични плащания", включително да съдържа насоки за подготовка на документите, необходими за кандидатстване със заявление за подпомагане. Ръководството трябва да насочва кандидатите за важни стъпки при спазване на поетите агроекологични ангажименти, включително често срещани проблеми от кандидатите.

Позиция 2: „Разработване на Наръчник за изпълнение на проекти и подаване на заявка за второ плащане по мярка 112 „Създаване на стопанства на млади фермери” от ПРСР 2007-2013 г.”:

Целта на наръчника е освен насоки на бенефициентите с подписани договори за начините на подаване на заявка за плащане по мярка, а и допълнително разяснение за спазване на националното и европейско законодателство както по отношение на воденето на счетоводство, така и спазването на изискванията свързани с безопасност на труда, опазване компонентите на околната среда, хигиена и хуманно отношение към животните.
Позиция 3: „Разработване на Ръководство за изпълнение на стратегии на одобрени ползватели по мярка 41 "Прилагане на стратегиите за местно развитие" и мярка 431 "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи, прилагащи стратегии за местно развитие" от ПРСР 2007 – 2013 г.“: 

Целта на позицията е изготвянето на Ръководство за реализацията на одобрени Местни инициативни групи по мярка 41 "Прилагане на стратегиите за местно развитие" и мярка 431 "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи, прилагащи стратегии за местно развитие" от ПРСР 2007 - 2013 г. Ръководството следва да спомага, улеснява и насочва Местните инициативни групи за стъпките при реализация и отчитане на одобрени стратегии по мярка 41 "Прилагане на стратегиите за местно развитие" и планиране, изпълнение и отчитане на дейностите и разходите по мярка 431 "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи, прилагащи стратегии за местно развитие" .

Позиция 4: „Разработване на Ръководство за изготвяне на необходимата документация за авансово/ междинно/ окончателно изплащане на помощта по мерки 121, 123, 311, 312 от ПРСР“: 

Целта на позицията е разработване на Ръководство за изготвяне на необходимата документация за авансово/ междинно/ окончателно изплащане на помощта по мерки 121, 123, 311, 312
на ПРСР. Ръководството трябва да улеснява бенефициентите със сключени договори по тези мерки от ПРСР да си изпълняват проектите. 

Ръководството трябва да съдържа насоки за подготовка на
документите необходими за кандидатстване авансово/ междинно/ окончателно изплащане
на помощта по сключените от тях договори за безвъзмездна финансова помощ с ДФЗ-РА.,
при какви случаи, кои документи са необходими, специфичните изисквания към отделните
документи, както и насоки за попълване на документи по образец. Ръководството/наръчника трябва да насочва кандидатите за важните стъпки за изпълнението на проекти. Ръководството трябва да съдържа полезна и важна информация за кандидатите, като насочва вниманието при подготовка на документите към спазване на националното законодателство, а също така и спазване на условията за изплащане на финансова помощ по отделните мерки. Ръководството трябва да съдържа информация за източниците, от които ползвателите могат да получат актуална информация свързана с проектите които изпълняват, включително координати на отговорните институции.

За мерки 311 и 312 Ръководството трябва да дава насоки и за неприлагането на правилото по чл. 30 от Регламент (ЕО) № 65/2011 и налагането на корекции във връзка с прилагане на разпоредбите на Регламент (ЕО) № 1998/2006 на Комисията от 15 декември 2006 г. относно прилагането на членове 87 и 88 от Договора за създаване на Европейската общност по отношение на минималната помощ.

Позиция 5: „Разработването на Ръководство/наръчник за  реализацията на проекти по мярка 313 "Насърчаване на туристическите дейности" от ПРСР 2007 – 2013“: 

Целта на позицията е разработването на ръководство/наръчник за реализацията на проекти по мярка 313 "Насърчаване на туристическите дейности" от ПРСР 2007-2013 г. Ръководството/наръчника трябва да насочва кандидатите за важни стъпки при отчитане на вече изпълнени проекти.

Ръководството/ наръчника трябва да съдържа насоки за подготовка на документи необходими за изплащане на авансово, междинно и окончателно плащане на помощта по сключени договори за безвъзмездна финансова помощ с Държавен фонд „Земеделие“ – разплащателна агенция, финансиране на разходите за данък върху добавената стойност, при какви случаи какви документи е необходимо да се представят, специфичните изисквания към отделните документи, както и насоки за попълване на документите по образец. В ръководството/наръчника трябва да се разработят изискваният и последователността за изпълнението на проектите от ползвателите на помощта, както и насоки за неприлагането на правилото по чл. 30 от Регламент (ЕО) № 65/2011 и налагането на корекции във връзка с прилагане на разпоредбите на Регламент (ЕО) № 1998/2006 на Комисията от 15 декември 2006 г. относно прилагането на членове 87 и 88 от Договора за създаване на Европейската общност по отношение на минималната помощ.
Ръководството следва да обхваща необходимите документи за изплащане на авансово, междинно и окончателно плащане на помощта по сключени договори за безвъзмездна финансова помощ с Държавен фонд „Земеделие“ – Разплащателна агенция, финансиране на разходите за данък върху добавената стойност, административните срокове свързани с обработката на заявките за плащане, включително насоки при окомплектоване на необходимите документи и задължения от страна на ползвателя на помощта след окончателно изплащане на финансовата помощ.

Позиция 6: „Разработването на Ръководство за осигуряване на финансиране за реализацията на проекти на общини по мерки 223, 226, 321, 322“: 
Целта на позицията е разработването на Ръководство за възможностите за ползване на безлихвени заеми от централния бюджет от общини със сключени договори по мерки 223, 226, 321, 322 от ПРСР. 
Ръководството цели улесняване и насочване на потенциални кандидати за стъпките за кандидатстване по посочените мерки. Ръководството трябва да съдържа насоки за подготовка на документи и да  включва подробни стъпки за получаване на средства от централния бюджет за финансиране на проекти по посочените мерки, включително и тяхното възстановяване. 
Ръководството трябва да съдържа информация за източниците, от които ползвателите могат да получат актуална информация свързана с проектите които изпълняват, включително координати на отговорните институции. Ръководството трябва да съдържа информация за алгоритъма и стъпките при ползване на  средства от централния бюджет за финансиране на проекти.

Позиция 7: „Разработването на Наръчник за изпълнение на мерки 213 и 214 от ос 2 на ПРСР“: 

Целта на тази позиция е разработването на Наръчник за изпълнение на мерки 213 и 214 от ос 2 на ПРСР, с цел улесняване на бенефициентите със сключени договори по тези мерки от ПРСР, а именно: как цялостно да изпълняват проектите си. Наръчникът следва да спомага, улеснява и насочва ползвателите на финансовата помощ за стъпките при реализация и отчитане на проектите.
III. ОБХВАТ НА ДЕЙНОСТТА

За Позиция 1: „Разработване на Ръководство за кандидатстване по мярка 214 "Агроекологични плащания" от ПРСР (2007 - 2013 г.)“:

В Ръководството за кандидатстване по мярка 214 "Агроекологични плащания“ от ПРСР (2007 - 2013 г.) следва да има информация за необходими документи за кандидатстване по мярката, административни срокове пряко свързани с обработка на заявления за подпомагане, включително насоки по отношение изпълнението на ангажименти от страна на ползвателите след изплащане на финансовата помощ. 

В обхватът на Ръководството следва да се обърне особено внимание на предвижданите санкции за неточно изпълнение на поетите ангажименти, включително и най-често срещаните от кандидатите проблеми по мярка 214 "Агроекологични плащания“ от ПРСР (2007 - 2013 г.). Участникът трябва да изготви Ръководството, като се съобрази с изискванията заложени в Наредба № 11 от 6 април 2009 г., а също така и относимото национално и европейско законодателство.

За Позиция 2: „Разработване на Наръчник за изпълнение на проекти и подаване на заявка за второ плащане по мярка 112 „Създаване на стопанства на млади фермери” от ПРСР 2007-2013 г.”:

В обхватът на Наръчника за изпълнение на проекти и подаване на заявка за второ плащане по мярка 112 „Създаване на стопанства на млади фермери” от ПРСР 2007-2013 г.” следва да се съдържа информация с насоки на бенефициентите с подписани договори за начините на подаване на заявка за плащане по мярката. 

Наръчникът следва да бъде обособен в две направления, а именно за бенефициентите които са си подали заявленията през периода 2008-2009 г. и за бенефициентите, които са си подали заявленията през периода 2012-2013 г.

За бенефициенти, които са си подали заявленията през периода 2008-2009 г.

1. Начин на подаване на заявките за второ плащане-срок за подаване и място на подаване;

2. Обяснения, свързани с преминаването на задължителния курс от 150 учебни часа-за кои бенефициенти е задължителен и за кои не е задължителен 150 часов курс, а само курс, включващ обучение по основните проблеми по опазване компонентите на околната среда в земеделския сектор или участие в информационна дейност относно тези проблеми;

3. Какво се има предвид под достигане на съответствие със стандартите на Общността по отношение изискванията за безопасност на труда, опазване компонентите на околната среда, фитосанитарните, ветеринарно-санитарните изисквания, хигиена и хуманно отношение към животните;

4. Да се обърне внимание на възможностите, които им се дават свързани с анексиране на подписаните договори (срокове за подаване на искането за анекс и при какви условия е допустимо искането за анекс);

5. Да се опише какво представлява уведомителното писмо и в какви случаи се изисква. Срокове за подаването му;

6. Да се направи разграничаване между изискванията по т.4 и т.5, т.е в какви случай се прави искане за промяна по договора и в какви уведомително писмо; 

7. Да се обърне внимание какво се приспада при изчисляване на задължителните за изпълнение инвестиции необходими за доказване;

8. Да се обясни какво представлява форсмажорно обстоятелство.

9. Да се обясни какво се има предвид при воденето н счетоводство от страна на бенефициенти по мярката, които са физически лице и които са ЕТ.

За бенефициенти, които са си подали заявленията през периода 2012-2013 г.

Наръчникът трябва да застъпи описаните по-горе изисквания, но в съгласуваност с новите изменения на нормативната уредба на мярката. Трябва да се добавят задълженията и отговорностите на всеки един бенефициент, който при подаването на заявлението си е получил приоритет и всеки един приоритет какъв смисъл има. 

За Позиция 3: „Разработване на Ръководство за изпълнение на стратегии на одобрени ползватели по мярка 41 "Прилагане на стратегиите за местно развитие" и мярка 431 "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи, прилагащи стратегии за местно развитие" от ПРСР 2007 – 2013 г.“:

В обхвата на Ръководството следва да се съдържа информация за задълженията на Местните инициативни групи (МИГ) при реализиране на техните стратегии, да са описани етапите при планиране на работата, съобразени със сроковете, определени в Наредба № 23 от 18.12.2009 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка "Прилагане на стратегиите за местно развитие" и по мярка "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи,прилагащи стратегии за местно развитие" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г. ( Обн. ДВ. бр.1 от 5 Януари 2010г., изм. ДВ. бр.38 от 21 Май 2010г., изм. ДВ. бр.55 от 20 Юли 2010г., изм. ДВ. бр.5 от 14 Януари 2011г., изм ДВ, бр.81 от 18 октомври 2011г.,изм. ДВ. бр.104 от 27 Декември 2011 г.). 

В Ръководството следва да се разпишат и указания за изпълнение на всяко задължение на МИГ, определено в договора за финансиране на стратегията и в горецитираната Наредба № 23 от 18.12.2009 г., както и да се разработят указания за подготовка на годишните доклади за изпълнение на стратегията и указания за наблюдение на изпълнението на проектите. 

По отношение на мярка 431 "Управление на местни инициативни групи, придобиване на умения и постигане на обществена активност на съответната територия за местните инициативни групи, прилагащи стратегии за местно развитие" от ПРСР 2007 – 2013 г.“, Ръководството следва да съдържа указания за планиране на дейностите и разходите, реализиране на дейностите за придобиване на умения и обществена активност, както и информация за изготвяне на искането за одобрение на дейностите и доклада за отчитане на изпълнените дейности и описание на изискуемите документи. 

Ръководството трябва да обхване и пояснения по отношение на необходимите документи за всяка една от видовете допустими дейности при окомплектоване на заявките за плащане, административни срокове пряко свързани с отчитане на разходите подлежащи на възстановяване. Следва да съдържа и насоки за окомплектоване на необходимия набор от документи, включително и ангажименти от страна на МИГ след изплащане на същата. Участникът трябва да изготви Ръководството по мярката, като се съобрази с изискванията заложени в Наредба № 23 от 18 декември 2009 г., а също така и относимото национално и европейско законодателство.

За Позиция 4: „Разработване на Ръководство за изготвяне на необходимата документация за авансово/ междинно/ окончателно изплащане на помощта по мерки 121, 123, 311, 312 от ПРСР“: 

В обхватът на Ръководството за изготвяне на необходимата документация за авансово/ междинно/ окончателно изплащане на помощта по мерки 121 „Модернизация на земеделските стопанства“, 123 „Добавяне на стойност към земеделски и горски продукти“, 311 „Разнообразяване към неземеделски дейности“ и 312 „Подкрепа за създаване и развитие на микропредприятия“, следва да има информация за необходимите документи за кандидатстване за авансово/ междинно/ окончателно плащания, административни срокове пряко свързани с обработка на заявките за плащане, включително насоки при окомплектоване на необходимия набор от документи и ангажименти от страна на ползвателите след изплащане на финансовата помощ. Изпълнителят на дейността трябва да изготви Ръководството, като се съобрази с изискванията заложени в относимото национално и европейско законодателство, като се съобрази и с разпоредбите на Регламент (ЕО) № 65/2011 и Регламент (ЕО) № 1998/2006 на Комисията от 15 декември 2006 г. относно прилагането на членове 87 и 88 от Договора за създаване на Европейската общност по отношение на минималната помощ.
Ръководството трябва да обхваща полезна и важна информация за кандидатите, като насочва вниманието при подготовка на документите към спазване на националното законодателство, а също така и спазване на условията за изплащане на финансова помощ по отделните мерки. В обхвата си следва да съдържа информация за източниците, от които ползвателите могат да получат актуална информация свързана с проектите които изпълняват, включително координати на отговорните институции.

За Позиция 5: „Разработването на Ръководство/ наръчник за реализацията на проекти по мярка 313 "Насърчаване на туристическите дейности" от ПРСР 2007 – 2013“:

В обхвата на Ръководството/ наръчника следва да има подробна информация за необходимите документи по мярка 313 "Насърчаване на туристическите дейности", административни срокове пряко свързани с обработка на заявленията за подпомагане и заявките за плащане по мярката, необходими документи за подаване на заявки за плащане по вече изпълнени договори, включително насоки при окомплектоване на необходимия набор от документи и ангажименти от страна на ползвателите след изплащане на финансовата помощ. Изпълнителят трябва да изготви Ръководството/наръчника по мярката, като се съобрази с изискванията заложени в Наредба № 32 от 12.09.2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка ``Насърчаване на туристическите дейности“ от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г., (Обн. ДВ. бр.83 от 23 Септември 2008г., изм. ДВ. бр.55 от 20 Юли 2010г., изм. ДВ. бр.30 от 12 Април 2011г., изм. ДВ. бр.76 от 30 Септември 2011г., изм. ДВ. бр. 89 от 11 Ноември 2011 г., изм. ДВ. бр. 99 от 16 Декември 2011 г., изм. и доп. ДВ. бр.28 от 6 Април 2012 г., изм. и доп. ДВ. бр. 55 от 20 Юли 2012 г.), а също така и относимото национално и европейско законодателство.

За Позиция 6: „Разработването на Ръководство за осигуряване на финансиране за реализацията на проекти на общини по мерки 223, 226, 321, 322“:

В обхвата на Ръководството следва да има информация за необходимите документи и стъпките за кандидатстване за безлихвен заем от централния бюджет при окончателно плащане на бенефициенти общини по ПРСР (2007-13 г.), както и за осигуряване на средства за финансиране на ДДС по одобрените проекти, административни срокове пряко свързани с обработка на заявките за плащане, получаване и възстановяване на заема, включително насоки при окомплектоване на необходимия набор от документи и ангажименти от страна на ползвателите след изплащане на финансовата помощ. Участникът трябва да изготви ръководството като се съобрази с изискванията заложени в относимото национално и европейско законодателство.

Ръководството трябва да улеснява и насочва потенциални кандидати за стъпките за кандидатстване по мерки 223 „Първоначално залесяване на неземеделски земи“, 226 „Възстановяване на горския потенциал и въвеждане на превантивни дейности“, 321 „Основни услуги за населението и икономиката в селските райони“ и 322 „Обновяване и развитие на населените места“. 

Ръководството трябва да съдържа насоки за подготовка на документи и да включва подробни стъпки за получаване на средства от централния бюджет за финансиране на проекти по посочените мерки, включително и тяхното възстановяване. 

Ръководството ще включва и информация за стъпките за осигуряване на средства за финансиране на ДДС по одобрените проекти. Ръководството трябва да улеснява бенефициентите със сключени договори по тези мерки от ПРСР да си изпълняват проектите, като насочва вниманието им към най-често допусканите грешки и пояснява по-сложните за разбиране изисквания, дейности и документи.

Ръководството трябва да предостави информация за източниците, от които ползвателите могат да получат актуална информация свързана с проектите които изпълняват, включително координати на отговорните институции. Ръководството трябва да съдържа информация за алгоритъма и стъпките при ползване на  средства от централния бюджет за финансиране на проекти, важни срокове и задължителни изисквания.
За Позиция 7: „Разработването на Наръчник за изпълнение на мерки 213 и 214 от ос 2 на ПРСР“:

Обхватът на Наръчника следва да включва информация за необходими документи за кандидатстване, административни срокове, пряко свързани с обработка на заявления за подпомагане и заявки за плащане, необходими документи за подаване на заявки за плащане по вече изпълнени договори, включително насоки при окомплектоване на необходимия набор от документи и ангажименти от страна на ползвателите след изплащане на финансовата помощ по мерки 213 „Плащания по Натура 2000 и плащания свързани с Директива 2000/60/ЕС (Рамкова директива за водите) – за земеделски земи“ и 214 „Агроекологични плащания“.

В обхватът на Наръчника следва да се обърне особено внимание на предвижданите санкции за неточно изпълнение на поетите ангажименти, включително и най-често срещаните проблеми от кандидатите по мярка 214 „Агроекологични плащания“.
IV.
МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ И СРОК

4.1. Местоположение 
Република България, Министерство на земеделието и храните, бул. „Христо Ботев" № 55, п. к. 1040, гр. София.

4.2. Срок
Срокът за изпълнение на дейността е до шест месеца, считано от датата на сключване на договора с избрания изпълнител. 

V. НЕОБХОДИМИ РЕСУРСИ

Участникът следва да има ясна визия за целите на дейността, респективно похода за нейното изпълнение. От друга страна, участникът трябва да притежава необходимия финансов и технически капацитет.

Участникът следа да предложи екип за изпълнение на проекта – ръководител и ключови експерти. 

Участникът може да осигури и допълнителни експерти (които ще подпомагат ключовите експерти), притежаващи съответна квалификация и опит за извършваните от тях дейности, като тяхното наемане ще става само след официално уведомление до Възложителя и получаване на неговото одобрение.

Материални ресурси

Изпълнителят изцяло ще осигури офиса и оборудването, необходими за екипа по изпълнение на дейността, като Възложителят няма да има ангажимент за това и разходите по наем на офис/ офис оборудване няма да се считат да допустим разход.

VI. УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПРОЕКТА

Възложителят назначава Комисия за управление и контрол на проекта, при стартирането на дейността. В съставът на комисията задължително се включват представители на дирекция „Развитие на селските райони", както и други представители на дирекции на Министерство на земеделието и храните, по преценка на дирекцията-заявител.

Задълженията на Комисията са да следи за качественото и в срок изпълнение на договора и да приема извършените дейности (в т.ч. финансовите документи за извършените дейности, които подлежат на одобрение от Разплащателната агенция). Комисията приема отчета/отчетите на Изпълнителя за извършените дейности и изготвя протокол с решения от съответното заседание. 
Описание на съдържанието и разпределението на отговорностите за осъществяването на дейността и контрол:

· Изпълнителят се задължава: да изпълни качествено и в срок възложената му услуга съгласно изискванията, посочени в настоящото техническо задание и клаузите в договора, сключен между него и Възложителя;

· Да информира Възложителя за хода на изпълнение на услугата;

· да представи, съгласува и получи оригинален екземпляр на протокол от съответното заседание на Комисията за управление и контрол на проекта 
Възложителят има право по всяко време да получава информация за хода на подготовката и организацията по изпълнение на техническото задание.

VII. ФИНАНСОВИ УСЛОВИЯ

Максималният общ бюджет за дейността е до 135 000 лв. без ДДС, с разбивка по позиции, както следва:

За Позиция 1: до 15 000 лв. без ДДС

За Позиция 2: до 14 000 лв. без ДДС

За Позиция 3: до 14 000 лв. без ДДС

За Позиция 4: до 14 000 лв. без ДДС

За Позиция 5: до 14 000 лв. без ДДС

За Позиция 6: до 14 000 лв. без ДДС

За Позиция 7: до 50 000 лв. без ДДС
7.1 Допустими разходи

Допустимите категории разходи включват, изброените разходите в Наредба №13 от 03.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническата помощ от Програмата за периода 2007-2013 г., обн.ДВ, бр. 39 от 2008г.
7.2 Отчетност и плащания
Изпълнителят следва да представи два междинни и един окончателен отчети за дейността си.
Всички отчети се представят в 4 бр. хартиени копия и на магнитен носител - на български език.
Плащанията се извършват по реда на Наредба № 13 от 3.04.2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническа помощ от ПРСР за периода 2007-2013 г. (обн., ДВ, бр. 39 от 15.04.2008 г.)
Възложителят определя изпълнителя на обществената поръчка въз основа на оценка на офертите по критерия икономически най - изгодна оферта.
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