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I. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

1.1. Правна рамка

Следните документи задават правната рамка за създаване и функциониране на Комитета по наблюдение (КН) на Програмата за развитие на селските райони за периода (ПРСР) 2014-2020 г.:

1. Регламент (ЕС) 1305/2013 на Европейския парламент и на Съвета относно подпомагане развитието на селските райони от Европейския земеделски фонд за развитие на селските райони (ЕЗФРСР) и за отмяна на Регламент (ЕО) № 1698/2005 на Съвета. В Член 73 и чл. 74, се регламентират създаването и задълженията  на КН;

2. Регламент (ЕС) 1303/2013 на Европейския парламент и на Съвета за определяне на общоприложими разпоредби на ЕФРР, ЕСФ, КФ, ЕЗФРСР, ЕФМДР и за определяне на общи разпоредби за ЕФРР, ЕСФ, КФ и ЕФМДР, и за отмяна на Регламент (ЕО) № 1083/2006 на Съвета, чл. 47, 48 и 49 регламентират създаването, състава и функциите на КН;

3. ПРСР на Р. България в периода 2014 – 2020 г. са зададени състава и задачите на КН на ПРСР (2014-2020).

1.2. Създаване и състав на КН 

В срок от 3 месеца, считано от датата на нотифициране на държавата-членка за решението на Комисията за одобрение на Програмата, държавата-членка създава Комитет по наблюдение. 

КН включва всички ключови партньори в областта на развитието на селските райони:

· Икономически и социални партньори;

· Компетентни регионални, местни и други публични власти; 

· Други организации представляващи гражданското общество, неправителствени организации (включително организации за защита на околната среда и такива насърчаващи равнопоставеността).

1.3. Дейност на КН


КН следи за ефективността и качеството на прилагане на Програмата, с оглед постигане на целите, определени в нея, и взема управленски решения въз основа на информацията от системата за събиране и поддържане на данни за наблюдение и оценка в компютъризирана форма.
Комитетът за наблюдение:

1. В срок не по-дълъг от четири месеца след решението за одобрение на ПРСР от Европейската комисия и становище относно критериите за избор на финансираните дейности, които могат да  бъдат преразглеждани в зависимост от нуждите на Програмата;

2. Проверява дейностите и резултатите, свързани с напредъка в изпълнение на Плана за оценка на ПРСР (2014-2020 г.). 

3. Разглежда действията в Програмата, свързани с изпълнението на предварителните условия, които попадат в рамките на отговорността на Управляващия орган (УО), и бива информиран за действията, свързани с изпълнението на други предварителни условия;

4. Участва в Националната селска мрежа за селските райони, с цел обмен на информация за изпълнението на Програмата;

5. Преглежда и одобрява Годишните доклади за изпълнението, преди изпращането им до ЕК.

6. Изразява становища, когато това се изисква.

    КН заседава минимум два пъти годишно (през пролетта и есента), освен ако не е необходимо да се проведе извънредно заседание  за обсъждане на възникнали спешни въпроси. 

         Дейностите, свързани с организиране на заседанията на КН се осъществяват със средства от мярка „Техническа помощ“ в съответствие с чл. 59 от Регламент (ЕС) 1305/2013 на Европейския парламент и на Съвета, относно за дейности свързани с подготовката, управлението, наблюдението, оценката, информираността, създаване на мрежи, разглеждане на жалби, както и контрол и одит. 

II. ЦЕЛ

Целта е организационно-техническа подготовка и провеждане на 10 броя заседания на КН на ПРСР (2014-2020 г.), което включва:

· до две заседания до края на 2014 г.;

· две заседания през 2015 г.;

· две заседания през 2016 г.;

· две заседания през 2017 г.;

· две извънредни заседания, при необходимост от обсъждане на спешни въпроси. 

Извънредните заседания може да се насрочват и по писмено искане на ¼ от членовете на Комитета. Председателят определя датата за провеждане на извънредното заседание в срок от един месец, считано от датата на получаване на искането.

Организационно-техническата подготовка на заседанията на Комитета по наблюдение (КН) включва:

1. Техническа среща, предхождаща заседанието на КН, в рамките на един работен ден (деня преди заседанието на КН); 

2. Същинското заседание на КН, в рамките на един работен ден.

 III. ОБХВАТ НА УСЛУГАТА

Основните дейности, които Изпълнителят се задължава да извърши са: 

А) Организиране и провеждане на техническа среща (предхождаща заседанието на КН):

1. Дейности, свързани с провеждане на техническата среща: (участници - до 30  души):

1.1.   Превод на английски език на материалите за  техническата среща, съгласно дневния ред (специализиран превод до 30 страници) и изпращане на материалите до Възложителя, в срок до 5 календарни дни преди провеждането на техническата среща;
1.2.   Размножаване на работните материали за участниците в техническата среща; 

1.3.    Изготвяне на пакет с материали за всеки участник в техническата среща. (Пакетът с материали включва: папка с материалите за техническата среща, материалите за заседанието на КН  (респ. за представителите на ЕК - на превода на материалите), химикалка и бележник за водене на бележки;

1.4.   Осигуряване на професионален преводач/и от български на английски език и обратното (консекутивен превод общо до 8 часа);

1.5. Осигуряване на запис на заседанието

1.6.   Осигуряване на звукозаписна система за запис на заседанието на два канала (български и английски език) - общо 8 часа. 

1.7.   Техническа поддръжка на апаратурата;

1.8.   Монтаж, демонтаж и транспорт (при необходимост за транспортиране до/от  залата за провеждане на заседанието);

1.9.   Сваляне на пълен запис на заседанието на електронен носител;

1.10. Изготвяне на протокол от техническата среща на български и английски език (специализиран превод до 20 стр.) и предоставяне на Възложителя в срок до 10 (десет) работни дни след провеждане на техническата среща. 

 2. Обслужване на техническа среща: 

 2.1  Кафе паузи – 2 броя, които включват:

· зареждане на залата с минерална вода;

· зареждане с кафе и чай, натурален сок, дребни сладки;

· обем на услугата: консумация на до 30 души.

 2.2.  Работен обяд - организиран на бюфет

· място – в сградата на МЗХ или подходяща зала извън МЗХ;

· обем на услугата: консумация на до 30 човека (топла и студена кухня, десерти  и безалкохолни напитки).

3. Работна вечеря за представителите на ЕК, и на  висши служители на МЗХ, ДФЗ-РА и други държавни институции от България, които участват в заседанието на КН.
· място –  ресторант в гр. София;

· обем на услугата: консумация за до 30 човека.

Б) Организиране и провеждане на заседание на Комитета по наблюдение

1. Подготвителни дейности, свързани с провеждане на заседанието на Комитета по наблюдение (КН):

1.1.  Превод на английски език на материалите за заседанието на КН, съгласно дневния ред (специализиран превод до 150 страници) в срок най-късно до 10 календарни дни след предоставяне на материалите от страна на Възложителя;

1.2.  Размножаване на работните материали;

1.3.  Изготвяне на пакет с материали за всеки член на КН, включително за гости и журналисти (до 100 броя делегатски комплекти) включващи: папка, химикалка, бележник, материали за заседанието  (респ. за представителите на ЕК - на превода на материалите), делегатски знак (вложка, обложка и надписване - т. нар. „бадж“) с името на участника и съответната институция. Пакетът с материали трябва да бъде изготвен най-късно до 3 календарни дни преди датата на провеждане на провеждане на заседанието на КН;

1.4.  Подготовка на обозначителни табели с името на всеки член на КН, които се поставят на заседателната маса;

1.5.  Подготовка и поставяне на указателни табели на мястото на провеждане на събитието, с цел улеснение на участниците в заседанието при намиране на заседателната зала. 

2. Обслужване на заседанието на КН:  

2.1. Осигуряване на транспорт, изхранване и нощувки на участниците от провинцията (до 15 човека до 200 км. по предварително изготвен списък), което включва: 

· Покриване на пътните разходи на участниците от провинцията (до София и обратно), въз основа на представени от тях билети/ разходооправдателни документи;

· Осигуряване на до две нощувки в единични стаи в хотел (преди и в деня на заседанието) в гр. София (цената включва нощувка със закуска и застраховка), вкл. и изхранване на участниците от провинцията.
2.2. Техническо обезпечаване на заседанието на КН, което включва: 
Работна зала и техническо оборудване за до 100 участника, осигурени от изпълнителят, а именно:
· Конферентна зала (в хотел с 4* или 5*) с места до 100 човека, аранжирана във формата на буквата “П” или „каре“, като на първи план следва да са осигурени места за членовете на Комитета и представителите на ЕК, а на втори план следва да са осигурени и останалите места за Секретариата, наблюдателите и гостите на КН; 

· Симултанна  уредба за превод с два канала (български и английски език), в т.ч. двуместна кабина за преводачите с необходимото оборудване;

· 70 инфра-приемника със слушалки (при необходимост);

· Дискусионна уредба с 25 микрофона;

· Звукозаписна система за запис на заседанието на два канала (български и английски език) - общо 8 часа. 

· Прехвърляне на пълен запис от заседанието на електронен носител за последващо изготвяне на протокол;

· Мултимедиа и екран;

· Техническа поддръжка на апаратурата;

· Монтаж, демонтаж и транспорт (при необходимост за транспортиране до/от залата за провеждане на заседанието).

2.3. Симултанен превод:

· Екип от двама професионални симултанни преводачи от/на английски език в деня на заседанието на КН (общо 8 часа).

2.4. Регистрация в деня на провеждане на заседанието:

· Регистрация и настаняване на участниците;

· Раздаване на работните материали на заседанието и делегатските комплекти;

· Информация и цялостна обща координация.

2.5. Кафе паузи (2 броя - преди обяд и след обяд), съгласно дневния ред на заседанието:

· Зареждане на конферентната зала с минерална вода (2 броя);

· Зареждане с кафе и чай, натурален сок, дребни сладки;

· Обем на услугата: консумация за до 100 човека.

 2.6. Работен обяд  Обем на услугата: консумация за до 100 човека (студени и топли ястия и предястия, десерти и безалкохолни напитки).

 2.7. Работна вечеря – коктейл за участниците в деня на заседанието: 
· Коктейл за до 100 души, включващ ордьоври, топли и студени плата, десерти, безалкохолни напитки, бели и червени вина.

3. Допълнителни дейности (след провеждане на заседанието на КН):
·  Сваляне на пълен запис от заседанието на хартиен носител; 

·  Изготвяне на подробен протокол от заседанието; 

·  Превод на протокола на английски език (специализиран превод до 50 стр.);

·  Предоставяне на цитираните материали на Възложителя, в срок най-късно до

15 календарни дни след провеждането на заседанието на КН.

      IV. МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ И СРОК

1. Местоположение:

На територията на гр. София.

2. Срок за изпълнение на дейността:

Срокът за изпълнение на дейността е до края на 2017 г., считано от датата на сключване на договор с избрания изпълнител. 

V. НЕОБХОДИМИ РЕСУРСИ


Участникът трябва да притежава необходимия финансов и технически капацитет и следва да осигури екип от ключови експерти, които да отговорят за координацията и реализирането на дейността.

1. ФИНАНСОВ КАПАЦИТЕТ НА УЧАСТНИКА:

Общ оборот за предходните 3 приключени финансови години следва да е в размер не по-малък от 900 000 лева.

2. ТЕХНИЧЕСКИ КАПАЦИТЕТ:

Участникът следва да притежава екип от ключови експерти - ръководител на проекта и двама експерти. 
Изпълнителят може да извършва смени на ключов/и експерт/и от екипа си, при условие че предложения нов/и експерт/и отговаря на всички изисквания на Възложителя, поставени в процедурата за възлагане на обществената поръчка, предшествала сключването на договора. Дейностите, които ще бъдат извършвани от новият експерт следва да са същите, извършвани от предишният експерт, който е бил сменен. Предложеният нов експерт, следва да бъде представен за официално одобрение от Възложителя. 

Възложителят може да поиска замяна на ключов експерт/и, в случай, че формира становището, че същият не изпълнява задълженията си по начин, както те са определени в настоящото задание. В този случай Възложителят официално уведомява за това изпълнителя и представя мотиви за предложението си.

Изпълнителят изцяло ще осигури офиса и оборудването, необходими за екипа по изпълнение на дейността.

II. УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛ НА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ДОГОВОРА

Възложителят ще създаде Комисия за управление и контрол, която ще отговаря за управлението на договора с Изпълнителя и за разглеждането на текущите и окончателния доклади. Съставът на Комисията се определя със заповед на Министъра на земеделието и храните, с членове представители на дирекция „Развитие на селските райони” и други отговорни служители в МЗХ, по преценка на директора на дирекция РСР.  

Изпълнителят е длъжен да представя за разглеждане от Комисията за управление и контрол междинни и един окончателен доклади/отчети, както следва:

· Междинните отчети са по един на година, т.е. след провеждането на до две годишни заседания, и се представят до 20 календарни дни от приключване на последното заседание за годината. Отчетите съдържат описание на извършените действия и направените разходи за съответния отчетен период (вкл. разходо-оправдателни документи и проформа фактура от Изпълнителя към Възложителя). Ако има извънредно заседание през съответната календарна година – междинният отчет включва и него, освен редовните заседания; 

· Окончателният отчет включва обобщена информация за всички проведени  през времето на изпълнение на проекта/ договора заседания (вкл. разходо-оправдателни документи и проформа фактура от Изпълнителя към Възложителя), както и информация от заседанията (редовни или извънредно) на КН, проведени през последната година от изпълнението на проекта/ договора.  Окончателният отчет следва да се представи до 10 календарни дни след датата на приключване на договора с избрания изпълнител. 

Всички доклади се представят в 2 бр. хартиени копия и на оптичен носител (CD),  на български език.

Адекватното управление на дейността/ проекта трябва да осигури:

· Контролирано и организирано стартиране, изпълнение и приключване на дейностите по техническо задание;

· Текущ контрол по изпълнението на дейностите по услугата;

· Взимане на гъвкави решения;

· Управленски контрол на възможните отклонения по предвижданите дейности в , концепцията по изпълнение на услугата  и по настояване на Възложителя;

· Осигуряване на добра комуникация между Изпълнителя и Възложителя.

III. ФИНАНСОВИ УСЛОВИЯ 

1. Допустими разходи

Предвиденият максимален бюджет за изпълнението на дейността е до 300 000 лв. (без ДДС).

Допустимите разходи указани в Наредба № 13 от 3 април 2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническа помощ от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г., обн. ДВ. бр.39 от 15 Април 2008г., изм. ДВ. бр.1 от 6 Януари 2009г., изм. ДВ. бр.50 от 3 Юли 2009г., изм. ДВ. бр.10 от 5 Февруари 2010г., изм. ДВ. бр.44 от 11 Юни 2010г., изм. и доп. ДВ. бр.81 от 23 Октомври 2012г.

2. Отчетност и плащания

Плащанията се извършват по реда на Наредба № 13 от 3 април 2008 г. за организацията по предоставяне на финансова помощ за изпълнение на дейностите по линия на техническа помощ от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007 - 2013 г., обн. ДВ. бр.39 от 15 Април 2008г., изм. ДВ. бр.1 от 6 Януари 2009г., изм. ДВ. бр.50 от 3 Юли 2009г., изм. ДВ. бр.10 от 5 Февруари 2010г., изм. ДВ. бр.44 от 11 Юни 2010г., изм. и доп. ДВ. бр.81 от 23 Октомври 2012г.

Изпълнителят следва да представя междинни и окончателен отчети, като междинните отчети следва да се представят в срок до 20 календарни дни след провеждане на последното заседание на КН за годината, а окончателният отчет – до 10 календарни дни, след приключване срока на договора. 

Всички отчети се представят на български език, в 2 бр. хартиени копия и на оптичен носител (CD). 

Възложителят назначава Комисия за провеждане на процедурата за обществена поръчка. Възложителят определя изпълнителя на обществената поръчка, въз основа на икономически най-изгодна оферта
Разбивка по основни пера, по които могат да се извършват разходите 

       Кандидатът изготвя отчети за извършените разходи по следните основни пера, необходими за провеждане на заседанията на КН, съгласно заданието:

КОНФЕРЕНТНИ УСЛУГИ:

1. Конферентна зала 

2. Мултимедиа и екран 

3. Симултанна уредба (вкл. транспорт, монтаж и демонтаж)

4.  Звукозаписна система на 2 канала (вкл. транспорт, монтаж и демонтаж)

5. Дискусионна уредба с 25 микрофона 

6. Симултанен превод 

7. Консекутивен превод

8. Сваляне на запис и изготвяне на протоколи от заседанията  (на техническата среща и на КН)

9. Писмен превод на материалите (за техническата среща и за КН)

10. Размножаване на материалите 

11. Делегатски комплект и подвързване 

12. Регистрация и организационно-техническо обслужване 

ПРОТОКОЛНИ ПРОЯВИ:

1. Кафе-паузи и зареждане на залата с минерална вода 

2. Работен обяд 

3. Работна вечеря 

4. Кафе-паузи и зареждане нас минерална вода  в залата за провеждане на заседанието на КН (по 2 броя)

5. Работен обяд при провеждане заседанието на КН

6. Вечеря -коктейл след провеждане заседанието на КН
ТУРИСТИЧЕСКИ УСЛУГИ:

1. Пътни, нощувки и изхранване на участниците в заседанията, които не са от гр. София
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